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[bookmark: _GoBack]Popis k vyplneniu monitorovacích správ projektu  

	1
	Typ monitorovacej správy
	Vypĺňa prijímateľ - prijímateľ vyberie relevantný typ monitorovacej správy (výročná, záverečná, následná, mimoriadna)

	2
	Poradové číslo monitorovacej správy
	Automaticky vyplnené

	3
	Monitorované obdobie
	Vypĺňa prijímateľ 
Výročná monitorovacia správa
Ak sa jedná o prvú výročnú monitorovaciu správu, vyplní prijímateľ monitorované obdobie v zmysle zmluvy o poskytnutí NFP alebo Rozhodnutia o schválení ŽoNFP pri projektoch, kde sa nevypracováva zmluva o NFP (ďalej aj „zmluva o  NFP“). 
Začiatok monitorovaného obdobia môže byť: 
A. dátum účinnosti zmluvy o NFP, ak hlavné aktivity začali po dni účinnosti zmluvy o NFP, alebo 
B: dátum začiatku realizácie hlavných aktivít, ak sa začali ešte pred účinnosťou zmluvy o NFP. 
Koniec monitorovaného obdobia je 31.12. roku, za ktorý prijímateľ predkladá prvú výročnú správu (rok "n"). V ďalších rokoch je monitorované obdobie od 1.1. do 31.12. roku "n+1" a pod.).
V prípade, že účinnosť zmluvy o NFP je od 31.12. roku "n" a ešte neboli začaté hlavné aktivity, prijímateľ  nepredkladá výročnú monitorovaciu správu za rok "n". Ďalšia výročná monitorovacia správa za rok "n+1" bude mať začiatok monitorovaného obdobia od 31.12. roku "n" a koniec monitorovaného obdobia 31.12. roku "n+1".  V ďalších rokoch je monitorované obdobie od 1.1.roku "n+2" do 31.12. roku "n+2" atď. 
V prípade, že účinnosť zmluvy je od 31.12 roku "n" a hlavné aktivity začali pred účinnosťou zmluvy v roku "n" alebo skôr, prijímateľ predkladá výročnú monitorovaciu správu za rok "n" s uvedením začiatku monitorovaného obdobia s dátumom začiatku hlavných aktivít. 
Záverečná monitorovacia správa
Za monitorované obdobie sa považuje obdobie od účinnosti zmluvy o NFP do momentu ukončenia realizácie aktivít projektu alebo od začiatku realizácie hlavných aktivít projektu (ak realizácia hlavných aktivít projektu začala pred účinnosťou zmluvy o NFP) do momentu ukončenia realizácie aktivít projektu alebo na základe stanovenia monitorovaného obdobia zo strany RO.
Následná monitorovacia správa
Monitorované obdobie prvej následnej monitorovacej správy je obdobie od ukončenia realizácie (hlavných aj podporných) aktivít projektu (t. j. deň nasledujúci po poslednom dni monitorovaného obdobia záverečnej monitorovacej správy projektu) do 12 mesiacov odo dňa finančného ukončenia projektu. Ďalšie následné monitorovacie správy sa predkladajú každých 12 mesiacov až do doby uplynutia obdobia udržateľnosti projektu).

	1. Základné údaje o projekte

	4
	Názov projektu
	Automaticky vyplnené

	5
	Kód ITMS2014+
	Automaticky vyplnené

	6
	Prijímateľ
	Automaticky vyplnené

	7
	Partneri
	Automaticky vyplnené

	8
	Riadiaci orgán
	Automaticky vyplnené

	9
	Sprostredkovateľský orgán:
	Automaticky vyplnené

	10
	Názov fondu
	Automaticky vyplnené

	11
	Kód výzvy/vyzvania
	Automaticky vyplnené

	12
	Schéma štátnej pomoci/schéma de minimis
	Automaticky vyplnené

	13
	Názov opatrenia
	Automaticky vyplnené

	Začlenenie do programovej štruktúry

	14
	Operačný program 
	Automaticky vyplnené

	15
	Prioritná os
	Automaticky vyplnené

	16
	Konkrétny cieľ (špecifický cieľ)  
	Automaticky vyplnené

	Začlenenie do strategického rámca

	17
	Tematický cieľ 
	Automaticky vyplnené

	18
	Investičná priorita
	Automaticky vyplnené

	19
	Konkrétny cieľ  (špecifický cieľ)
	Automaticky vyplnené

	2.A Miesto realizácie projektu

	20
	P.č.
	Automaticky vyplnené

	21
	Štát
	Automaticky vyplnené

	22
	Kategória regiónu
	Automaticky vyplnené

	23
	Región (NUTS II)
	Automaticky vyplnené

	24
	Vyšší územný celok (NUTS III)
	Automaticky vyplnené

	25
	Okres (NUTS IV)
	Automaticky vyplnené

	26
	Obec
	Automaticky vyplnené

	27
	Poznámka k miestu realizácie č. 1
	Automaticky vyplnené

	2.B Miesto realizácie projektu mimo oprávneného územia OP

	28
	P.č.
	Automaticky vyplnené

	29
	Štát
	Automaticky vyplnené

	30
	Kategória regiónu
	Automaticky vyplnené

	31
	Región (NUTS II)
	Automaticky vyplnené

	32
	Vyšší územný celok (NUTS III)
	Automaticky vyplnené

	33
	Okres (NUTS IV)
	Automaticky vyplnené

	34
	Obec
	Automaticky vyplnené

	35
	Poznámka k miestu realizácie č. 1
	Automaticky vyplnené

	3. Príspevok k horizontálnym princípom
Vypĺňa sa len v prípade relevantnosti.

	36
	Opatrenia a aktivity prijaté na podporu udržateľného rozvoja
	Vypĺňa prijímateľ - Prijímateľ definuje konkrétne opatrenia a aktivity a ich príspevok k dosiahnutiu vybraných cieľov HP UR, v zmysle cieľov, ktoré si vybral v časti 5 ŽoNFP (max. 1500 znakov)

	37
	Konkrétne výsledky, ktoré boli dosiahnuté v oblasti udržateľného rozvoja
	Vypĺňa prijímateľ

	38
	Opatrenia a aktivity prijaté na podporu rovnosti mužov a žien
	Vypĺňa prijímateľ

	39
	Opatrenia a aktivity prijaté na predchádzanie diskriminácie
	Vypĺňa prijímateľ

	40
	Konkrétne výsledky, ktoré boli dosiahnuté v oblasti podpory rovnosti mužov a žien a nediskriminácie
	Vypĺňa prijímateľ

	4. Hodnoty merateľných ukazovateľov za aktivity
Sú uvedené postupne všetky hlavné aktivity v zmysle zmluvy o NFP. V prípade, ak aktivita prispieva k napĺňaniu viacerých merateľných ukazovateľov, uvedie sa viackrát tá istá aktivita. 
V závislosti od relevancie; tabuľka sa opakuje za počet relevantných subjektov (prijímateľ resp. partneri)

	41
	Aktivity projektu
	Automaticky vyplnené

	42
	Realizácia mimo oprávneného územia OP
	Automaticky vyplnené

	43
	Merateľný ukazovateľ
	Automaticky vyplnené - Uvedené sú kódy a názvy merateľných ukazovateľov vo vzťahu k daným hlavným aktivitám v zmysle zmluvy o NFP

	44
	Relevancia merateľného ukazovateľa k HP
	Automaticky vyplnené - Uvedená je relevancia merateľného ukazovateľa k horizontálnemu princípu v zmysle zmluvy o NFP

	45
	Príznak rizika
	Automaticky vyplnené - Uvedená je informácia, či ide o merateľný ukazovateľ s príznakom alebo bez príznaku v zmysle zmluvy o NFP

	46
	Merná jednotka
	Automaticky vyplnené - Uvedená je merná jednotka v zmysle zmluvy o NFP

	47
	Plánovaný stav
	Automaticky vyplnené - Uvedený je plánovaný stav merateľného ukazovateľa v zmysle zmluvy o NFP

	48
	Skutočný stav kumulatív
	ženy
	Vypĺňa prijímateľ -zobrazí sa, ak sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie
	Uvádza sa kumulatívna hodnota merateľného ukazovateľa nameraná vo vzťahu k aktivite projektu k poslednému dňu monitorovaného obdobia, t. j. súhrnná hodnota dosiahnutá za obdobie od začiatku realizácie hlavných aktivít projektu alebo od účinnosti zmluvy o NFP (podľa toho, ktorá skutočnosť nastala skôr) do ukončenia monitorovaného obdobia (k 31.12. daného roku; v prípade záverečnej monitorovacej správy do momentu ukončenia realizácie aktivít projektu v danom roku; v prípade následnej monitorovacej správy do konca monitorovaného obdobia)

	49
	
	muži
	Vypĺňa prijímateľ - zobrazí sa, ak sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie
	

	50
	
	spolu
	V prípade, že sa ukazovateľ nevykazuje za pohlavie vypĺňa prijímateľ. V prípade, že sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie vypĺňa sa automaticky
	

	51
	Miera plnenia kumulatív (v %)
	Automaticky vyplnené - (51=50/47) Pomer skutočného stavu (stĺpec č. 50) k plánovanému stavu (stĺpec č. 47) merateľného ukazovateľa projektu v percentuálnom vyjadrení

	52
	Skutočný stav ročný
	ženy
	Vypĺňa prijímateľ - zobrazí sa, ak sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie
	Uvádza sa skutočná ročná hodnota merateľného ukazovateľa nameraná vo vzťahu k aktivite projektu v monitorovanom období v danom roku (ide o ročný prírastok/ročný úbytok, resp. inú ročnú hodnotu, v súlade s definíciou MU/iného údaja), t.j. hodnota dosiahnutá za monitorovacie obdobie v danom roku (ročná hodnota nepredstavuje vždy obdobie 1 roka, ani kalendárneho roka /viď príloha č. 5 MP CKO č. 17/. V takom prípade je potrebné zo strany RO usmerniť prijímateľa ohľadom monitorovaného obdobia v prípade "ročnej" hodnoty). 

Pri následnej monitorovacej správe sa uvádza skutočná ročná hodnota merateľného ukazovateľa v prvom roku od ukončenia realizácie aktivít projektu do 12 mesiacov odo dňa finančného ukončenia projektu. Pri ďalších následných monitorovacích správach sa uvádza skutočná nameraná hodnota za vykazované 12 mesačné monitorované obdobie.
RO môže upresniť vykazovanie skutočného stavu.

	53
	
	muži
	Vypĺňa prijímateľ - zobrazí sa, ak sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie
	

	54
	
	spolu
	V prípade, že sa ukazovateľ nevykazuje za pohlavie vypĺňa prijímateľ. V prípade, že sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie vypĺňa sa automaticky.

	

	55
	Miera plnenia ročná (v %)
	Automaticky vyplnené - (55=54/47) Pomer skutočného stavu (stĺpec č. 54) k plánovanému stavu (stĺpec č. 47) merateľného ukazovateľa  projektu v percentuálnom vyjadrení.

	56
	Poznámky k aktivite 
	Vypĺňa prijímateľ - Prijímateľ uvedie stručný popis priebehu a pokroku aktivity za monitorované obdobie (v zmysle MP CKO č. 15 k monitorovaniu projektov), popis zapojenia partnerov projektu (ak relevantné), popis prípadných zmien počas realizácie aktivít a taktiež prípadné problémy s predmetnou aktivitou, zdôvodnenie ich vzniku a opatrenia prijaté na elimináciu týchto problémov

	5. Hodnoty merateľných ukazovateľov za projekt
Uvádzajú sa údaje od začiatku realizácie projektu do ukončenia monitorovaného obdobia. Uvádzajú sa postupne všetky merateľné ukazovatele v zmysle zmluvy o NFP

	57
	Merateľný ukazovateľ
	Automaticky vyplnené - Uvedené sú kódy a názvy merateľných ukazovateľov v zmysle zmluvy o NFP

	58
	Relevancia merateľného ukazovateľa
k HP
	Automaticky vyplnené - Uvedená je relevancia merateľného ukazovateľa k horizontálnemu princípu v zmysle zmluvy o NFP

	59
	Príznak rizika
	Automaticky vyplnené - Uvedená je informácia, či ide o merateľný ukazovateľ s príznakom alebo bez príznaku v zmysle zmluvy o NFP 

	60
	Merná jednotka
	Automaticky vyplnené - Uvedená je merná jednotka v zmysle zmluvy o NFP

	61
	Typ závislosti ukazovateľa
	Automaticky vyplnené - Spôsob, akým sa budú narátavať hodnoty z cieľových hodnôt aktivít do celkovej cieľovej hodnoty merateľného ukazovateľa (Súčet, Maximálna hodnota, Priemer, Súčet za typ aktivity, potom maximum, Maximum za typ aktivity, potom súčet, Maximum za subjekt, potom súčet, Maximum za štát, potom súčet, Súčet za kategóriu regiónov, potom maximum)

	62
	Plánovaný stav
	Automaticky vyplnené - Uvedený je plánovaný stav merateľných ukazovateľov v zmysle zmluvy o NFP

	63
	Skutočný stav kumulatív

	ženy
	Automaticky vyplnené - zobrazí sa, ak sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie

	64
	
	muži
	Automaticky vyplnené - zobrazí sa, ak sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie

	65
	
	spolu
	Automaticky vyplnené 

	66
	Miera plnenia kumulatív
(v %)
	Automaticky vyplnené - (66=65/62) Pomer skutočného stavu (stĺpec č. 65) k plánovanému stavu (stĺpec č. 62) merateľného ukazovateľa  projektu v percentuálnom vyjadrení

	67
	Skutočný stav ročný

	ženy
	Automaticky vyplnené - zobrazí sa, ak sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie

	68
	
	muži
	Automaticky vyplnené - zobrazí sa, ak sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie

	69
	
	spolu
	Automaticky vyplnené 

	70
	Miera plnenia ročná (v %)
	Automaticky vyplnené – (70=69/62) Pomer skutočného stavu (stĺpec č. 69) k plánovanému stavu (stĺpec č. 62) merateľného ukazovateľa projektu v percentuálnom vyjadrení

	71
	Poznámky k merateľnému ukazovateľu 
	Vypĺňa prijímateľ - Prijímateľ uvedie stručný popis priebehu a pokroku napĺňania merateľných ukazovateľov od začiatku realizácie projektu do posledného dňa monitorovaného obdobia v prípade výročných monitorovacích správ a  za obdobie od začiatku realizácie projektu do dňa ukončenia hlavných aktivít projektu v prípade záverečnej monitorovacej správy a taktiež prípadné problémy s predmetným merateľným ukazovateľom, zdôvodnenie ich vzniku a opatrenia prijaté na elimináciu týchto problémov

	6. Vzťah aktivít a finančnej realizácie projektu

	72
	Poskytnuté finančné prostriedky
	Automaticky vyplnené. Predstavuje  poskytnuté finančné prostriedky  všetkým subjektom 

	73
	Celkové zúčtované/preplatené prostriedky
	Automaticky vyplnené. Predstavuje celkové poskytnuté finančné prostriedky všetkým subjektom 

	74
	Identifikácia subjektu  
	Automaticky vyplnené - V závislosti od relevancie; tabuľka sa opakuje za počet relevantných subjektov (prijímateľ resp. partneri)

	75
	Poskytnuté finančné prostriedky
	Automaticky vyplnené (finančné prostriedky poskytnuté jednému subjektu)

	76
	Celkové zúčtované/preplatené prostriedky
	Automaticky vyplnené (celkové finančné prostriedky poskytnuté jednému subjektu)

	77
	Aktivita projektu
	Automaticky vyplnené

	78
	Začiatok realizácie aktivity
(MM/RRRR)
	Plánovaný stav
	Automaticky vyplnené

	79
	
	Skutočný stav
	Vypĺňa prijímateľ

	80
	Koniec realizácie aktivity
(MM/RRRR)
	Plánovaný stav
	Automaticky vyplnené

	81
	
	Skutočný stav
	Vypĺňa prijímateľ

	82
	Finančná realizácia projektu
(EUR)

	Zazmluvnená suma
	Automaticky vyplnené – celková zazmluvnená suma za aktivitu projektu

	83
	
	Viazané prostriedky
	Automaticky vyplnené – suma nárokovaná vo všetkých výdavkoch deklarovaných v ŽoP typu Refundácia, Zúčtovanie zálohovej platby a Zúčtovanie predfinancovania, ktoré sú predložené na RO/SO + suma oprávnená zo všetkých výdavkov deklarovaných v ŽoP typu Refundácia, Zúčtovanie zálohovej platby a Zúčtovanie predfinancovania, ktoré sú schválené/zúčtované RO/SO

	84
	
	Voľné prostriedky
	Automaticky vyplnené – rozdiel medzi sumou zazmluvnenou a viazanými prostriedkami

	85
	
	Zúčtované / preplatené prostriedky
	Automaticky vyplnené – suma zúčtovaných/preplatených prostriedkov a uhradených PJ

	7. Príjmy projektu

	86
	Celkové príjmy projektu v monitorovanom období
	Vypĺňa prijímateľ

	87
	Čisté príjmy projektu v monitorovanom období
	Vypĺňa prijímateľ

	88
	Prevádzkové výdavky projektu v monitorovanom období
	Vypĺňa prijímateľ

	89
	Kumulované čisté príjmy projektu od začiatku realizácie projektu:
	Vypĺňa prijímateľ

	8. Iné peňažné príjmy projektu
Vypĺňa sa iba v rámci záverečnej monitorovacej správy. (Inak sa zobrazí „Nevzťahuje sa“)

	
	
	

	9. Iné údaje na úrovni projektu

	90
	Iný údaj
	Automaticky vyplnené

	91
	Konkrétny cieľ (špecifický cieľ)
	Automaticky vyplnené

	92
	Merná jednotka
	Automaticky vyplnené

	93
	Skutočný stav kumulatív

	ženy
	Vypĺňa prijímateľ - zobrazí sa, ak sa iný údaj vykazuje za pohlavie
	Uvádza sa kumulatívna hodnota iného údaja nameraná k poslednému dňu monitorovaného obdobia, t. j. súhrnná hodnota dosiahnutá za obdobie od začiatku realizácie projektu do posledného dňa monitorovaného obdobia

	94
	
	muži
	Vypĺňa prijímateľ - zobrazí sa, ak sa iný údaj vykazuje za pohlavie
	

	95
	
	spolu

	V prípade, že sa ukazovateľ nevykazuje za pohlavie vypĺňa prijímateľ. V prípade, že sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie vypĺňa sa automaticky
	

	96
	Skutočný stav ročný 

	ženy
	Vypĺňa prijímateľ - zobrazí sa, ak sa iný údaj vykazuje za pohlavie
	Uvádza sa skutočná ročná hodnota iného údaja nameraná vo vzťahu k aktivite projektu ku dňu monitorovaného obdobia dosiahnutá v danom roku,
 t. j. hodnota dosiahnutá za monitorovacie obdobie v danom roku. Následná monitorovacia správa sa predkladá do 30 dní od uplynutia monitorovaného obdobia. (pojem následná monitorovacia správa je definovaný v Metodickom pokyne CKO č. 15)

	97
	
	muži
	Vypĺňa prijímateľ - zobrazí sa, ak sa iný údaj vykazuje za pohlavie
	

	98
	
	spolu
	V prípade, že sa ukazovateľ nevykazuje za pohlavie vypĺňa prijímateľ. V prípade, že sa ukazovateľ vykazuje za pohlavie vypĺňa sa automaticky
	

	99
	Poznámky k inému údaju  
	Vypĺňa prijímateľ
	

	9.A  Iné údaje o cieľovej skupine
Vypĺňa sa len pre projekty ESF (bez IZM). Uvádza sa počet účastníkov cieľovej skupiny bez ohľadu na skutočnosť, či sú vedení v karte účastníka (v zmysle MP CKO č. 17 k číselníku merateľných ukazovateľov), alebo nie. Ak výzva v ITMS nedefinuje oprávnené cieľové skupiny v kritériách oprávnenosti, nevypĺňa sa. Uvádza sa kumulatívny stav (pokiaľ RO neurčí inak – ide o informatívny údaj, ktorý nevstupuje do ďalších výpočtov)

	100
	Celkový počet účastníkov

	ženy
	Vypĺňa prijímateľ

	
	
	muži
	Vypĺňa prijímateľ

	
	
	spolu
	Automaticky vyplnené – napočíta sa z hodnôt ženy a muži

	9.B  Iné údaje o cieľovej skupine vo vzťahu k IZM
Vypĺňa sa len pre projekty financované z Iniciatívy pre zamestnanosť mladých. Uvádza sa počet účastníkov cieľovej skupiny bez ohľadu na skutočnosť, či sú vedení v karte účastníka (v zmysle MP CKO č. 17 k číselníku merateľných ukazovateľov), alebo nie. Ak nie je zadefinovaná cieľová skupina vo výzve, nevypĺňa sa. Uvádza sa kumulatívny stav (pokiaľ RO neurčí inak – ide o informatívny údaj, ktorý nevstupuje do ďalších výpočtov)
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	Vypĺňa prijímateľ – áno/nie 
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	Vypĺňa prijímateľ. Ak relevantné, uviesť (v prípade investičných projektov), či prijímateľ počas celého obdobia udržateľnosti projektu majetok nadobudnutý z NFP nepreviedol na tretiu osobu, neprenajal tretej osobe, nezaťažil akýmkoľvek právom tretej osoby, nezaťažil záložným právom v prospech tretej osoby bez predchádzajúceho písomného súhlasu Poskytovateľa počas realizácie projektu a počas obdobia udržateľnosti projektu

	11. Publicita projektu

	106
	Je publicita projektu zabezpečená v súlade so zmluvou o poskytnutí nenávratného finančného príspevku?
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	Automaticky vyplnené
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	Automaticky vyplnené
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	Automaticky vyplnené
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	Vypĺňa prijímateľ. RO uvedú vo svojej dokumentácii, čo vyžadujú uviesť
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	Názov prílohy
	Vypĺňa prijímateľ. V zmysle Výzvy na predkladanie ŽoNFP, resp. ostatnej relevantnej dokumentácie. V prípade následnej monitorovacej správy predložiť (ak je to relevantné) výpis z Notárskeho centrálneho registra záložných práv (v prípade hnuteľného majetku) a výpis z listu vlastníctva (v prípade nehnuteľného majetku)
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	Automaticky vyplnené (preddefinovaný text v ITMS2014+)
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	Prijímateľ priradí oprávnené osoby
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	Automaticky vyplnené
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	Podpis štatutárneho orgánu
	Vypĺňa prijímateľ (ak je to relevantné). Monitorovacia správa sa podpisuje/schvaľuje v súlade so zmluvou o NFP:
· vlastnoručným podpisom alebo 
· elektronickým podpisom (v zmysle zákona o e-Governmente) alebo
· odoslaním oprávnenou osobou prostredníctvom riadených prístupov do ITMS2014+.
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