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1. [bookmark: _Toc496083950]Úvod
Dokument je určený používateľom verejnej časti ITMS2014+. Dokument Cieľom dokumentu je je určený preposkytnúť informáciu  o postupne spracovania a predloženia žiadosti o aktiváciu konta na verejnej časti ITMS2014+  žiadateľa o používateľské konto na verejnej časti ITMS2014+. Žiadateľ vypracuje a predloží Žiadosť o aktiváciu konta (ďalej „ŽoAK“ alebo „žiadosť“)  prostredníctvom verejnej časti ITMS2014+. 
[bookmark: _Toc489867758][bookmark: _Toc489867795][bookmark: _Toc489867904][bookmark: _Toc489867961][bookmark: _Toc489867995][bookmark: _Toc489882375][bookmark: _Toc489948100][bookmark: _Toc489952298][bookmark: _Toc489960832][bookmark: _Toc489967545][bookmark: _Toc489968792][bookmark: _Toc495414853][bookmark: _Toc495479349][bookmark: _Toc495922442][bookmark: _Toc496011131][bookmark: _Toc496013463][bookmark: _Toc496083951][bookmark: _Toc415489894]
[bookmark: _Toc488852943][bookmark: _Toc488930609][bookmark: _Toc488931229][bookmark: _Toc488931253][bookmark: _Toc488933724][bookmark: _Toc488938383][bookmark: _Toc488939061][bookmark: _Toc489611135][bookmark: _Toc489867759][bookmark: _Toc489867796][bookmark: _Toc489867905][bookmark: _Toc489867962][bookmark: _Toc489867996][bookmark: _Toc489882376][bookmark: _Toc489948101][bookmark: _Toc489952299][bookmark: _Toc489960833][bookmark: _Toc489967546][bookmark: _Toc489968793][bookmark: _Toc495414854][bookmark: _Toc495479350][bookmark: _Toc495922443][bookmark: _Toc496011132][bookmark: _Toc496013464][bookmark: _Toc496083952]
2. [bookmark: _Toc496083953]Postup vytvorenia používateľského konta 
 Postup vytvorenia používateľského konta v ITMS2014+  je nasledovný:

1. Vyplnenie elektronickej formy žiadosti o aktiváciu používateľského konta na verejnej časti ITMS2014+ dostupnej na www.itms2014.sk verejnej časti ITMS2014+.
2. .

3. Elektronické Oodoslanie (elektronicky) žiadosti na ďalšie spracovanie doprostredníctvom neverejnej časti ITMS2014+. Funkciu odoslania žiadosti zabezpečuje tlačidlo „"Odoslať“" dostupné v poslednom kroku spracovania žiadosti.

4. Vytlačenie žiadosti z verejnej časti ITMS2014+.
5. 

Podpísanie vytlačenej žiadosti o aktiváciu -– žiadosť musí byť podpísaná štatutárnym zástupcom alebo ním poverenou osobou, pričom podpis štatutára/poverenej osobyštatutárneho orgánu musí byť úradne overený, podľa zákona č. 323/1992 Z. z. o notároch a notárskej činnosti (Notársky poriadok) b., Notárskeho poriadkualebo zákona č. 154/1994 Z.z, o matrikách. Žiadosť musí byť zároveň podpísaná aj používateľom/používateľmi, pre ktorého/ktorých sa žiada o vytvorenie konta do verejnej časti ITMS2014+. 
6. 
7. 
8. Doručenie  (poštou) žiadosti  do Datacentra (poštou) -– vyplnenú žiadosť s úradne overeným podpisom je potrebné zaslať doporučene na adresu:   
9. 
DataCentrum

Cintorínska 5

814 88 Bratislava

10. Alternatívne je možné body 4 a 5 nahradiť zaručeným elektronickým podpisom a zaslaním do elektronickej schránky DataCentra (prostredníctvom www.slovensko.sk).
11. Datacentrum žiadosť o aktiváciu konta vybaví - Sschválienie resp. zamietneutie.  aktivácie používateľského konta pre žiadateľa vykonáva DataCentrum.
12. 
13. Oznámenie o aktivácii používateľského konta je zasielané elektronicky (e-mailom) na e-mailovú adresu používateľa uvedenú v elektronickej forme žiadosti o aktiváciu. Používateľovi jae zároveň zaslaný e-mail na aktiváciu používateľského kontas . E-mail obsahuje linkomu na aktiváciu používateľského konta a zadefinovanie hesla.  
14. 
15. V prípade, ak žiadateľ nedoručí podpísanú ŽoAK do DataCentra do 60 dní od jej predloženia prostredníctvom verejnej časti ITMS2014+, systém takúto ŽoAK automaticky vymaže. 
3. [bookmark: _Toc415489895][bookmark: _Toc496083954]Spôsob vypĺňania práce s elektronickouej formouy ŽoAK 
Elektronická forma Žiadosti o aktiváciu konta je prístupná z úvodnej obrazovky www.itms2014.sk prostredníctvom tlačidla „Registrovať sa“. Začatím registrácie sa automaticky spustí sprievodca pre vytvorenie Žiadosti o aktiváciu konta, ktorý je rozdelený do 5 krokov. 
3.1. [bookmark: _Toc496083955]Všeobecné pokyny pre prácu s elektronickým formulárom ŽoAK
Elektronická forma Žiadosti o aktiváciu konta je prístupná z úvodnej obrazovky  prostredníctvom tlačidla „Registrovať sa“. Začatím registrácie sa automaticky spustí wizard vytvorenia Žiadosti o aktiváciu konta.
Wizard vytvorenie ŽoAK
[bookmark: _Toc489867764][bookmark: _Toc489867801][bookmark: _Toc489867910][bookmark: _Toc489867968]Wizard je sprievodca vytvorenia ŽoAK. Wizard sa automaticky spustí kliknutím na tlačidlo „Registrovať sa“. Wizard vytvorenia ŽoAK je rozdelený do krokov, ktorými je žiadateľ postupne systémom ITMS2014+ vedený.
[bookmark: _Toc489867765][bookmark: _Toc489867802][bookmark: _Toc489867911][bookmark: _Toc489867969]
[bookmark: _Toc415050788][bookmark: _Toc419117026]Všeobecné pokyny pre prácu s wizardom
1. Navigácia medzi krokmi wizardusprievodcu
Krok sprievodcu, v ktorom sa používateľ aktuálne nachádza je vždy zvýraznený červenou farbou. Kroky, ktorými už používateľ prešiel sú zvýraznené modrou farbou. 

[image: ][image: ]
Obrázok č.1. : Navigácia medzi krokmi wizardusprievodcu
2. Pohyb po krokoch wizardusprievodcu
Po jednotlivých krokoch wizardusprievodcu je možné sa pohybovať pomocou tlačidiel:
1. „Zrušiť“ [image: ] použitím tlačidla sa wizard sprievodca ukončí bez uloženiaa neuloží, používateľ sa dostane na prihlasovaciu stránku aplikácie.
2. „Späť“ [image: ] použitím tlačidla má používateľ možnosťsa používateľ vrátiť sa do predchádzajúceho kroku wizardusprievodcu.
3. „Ďalej“ [image: ] použitím tlačidla má používateľ prejde na ďalšiu obrazovku, resp. ďalší krok sprievodcumožnosť pokračovať vo wizarde. 
4. „Dokončiť“ [image: ] použitím tlačidla má používateľ možnosť dokončiť a uložiť wizard sprievodcu vytvorenia ŽoAK. 
3. [bookmark: _Toc488852949][bookmark: _Toc488930615][bookmark: _Toc488931235][bookmark: _Toc488931259][bookmark: _Toc488933730][bookmark: _Toc488938389][bookmark: _Toc488939067]Všeobecné pokyny pre prácu s elektronickým formulárom ŽoAK
4. Typy polí

Elektronický formulár žiadosti o aktiváciu používateľského konta obsahuje dva druhy položiek – povinné a nepovinné polia. Povinné polia sa od nepovinných líšia znakom „“ umiestneným naľavo od poľa. :
 
Povinné polia          [image: ]

[image: ]
Povinné položky sú vizuálne odlíšené. Povinné polia žiadosti musia byť pred odoslaním žiadosti na spracovanie správne vyplnené (správnosť vyplnenia polí z obsahového hľadiska je v zodpovednosti používateľa). V  opačnom prípade, ak je niektoré z povinných polí nevyplnené, sprievodca neumožní prechod do ďalšieho kroku, resp. žiadosť nnie je možné odoslať. ebude môcť byť žiadosť odoslaná. Ak sa žiadateľ pokúsi odoslať žiadosť s nevyplnenými alebo nesprávne vyplnenými údajmi, systém takúto žiadosť neodošle,V takomto prípade systém používateľa upozorní a– v  hornej časti okna vypíše zoznam položiek, ktoré sú nevyplnené alebo nesprávne vyplnené a zároveň tieto položky vo formulári farebne zvýrazní.
 
Nepovinné polia       [image: ]

[image: ]
Do nepovinných polí sa vypĺňajú doplňujúce informácie, ktoré nie sú nevyhnutne potrebné pre aktiváciu používateľského konta.
3.2. [bookmark: _Toc496083956]Registrácia osoby v systéme ITMS2014+
 
Formulár žiadosti slúži na zadanie základných údajov a identifikáciu:

· subjektu/žiadateľa,
· osoby, ktorá je kontaktnou osobou pre danú žiadosť,
· osoby/osôb, ktoré reprezentujú sú štatutárnymich zástupcamiov/orgánmi subjektu,
· osoby/osôb, pre ktoré je žiadaná aktivácia používateľského konta (t.j. používatelia).

V prípade prvotnej registrácie osoby v systéme ITMS2014+ je potrebné uviesť rodné číslo danej osoby. [footnoteRef:1] Rodné číslo slúži len k identifikovaniu osoby, nebude zverejnené, a  v systéme ITMS2014+ bude nahradené identifikátorom osoby, ktorý slúži na jednoznačnú identifikáciu danej osoby. [1:  Osobné údaje je oprávnený orgán definovaný v zákone č. 292/2014 Z. z.  o príspevku poskytovanom z európskych štrukturálnych a investičných fondov a o zmene a doplnení niektorých zákonov spracúvať aj bez súhlasu dotknutej osoby v spojitosti s § 47 (viď čl. 3 bod 3 Usmernenia CKO č. 2).] 

[bookmark: _Toc415489896] 
3.3. [bookmark: _Toc496083957]Upozornenie na možnosť automatického odhlásenia používateľa 
Ak je používateľ nečinný po dobu 60 minút od načítania danej obrazovky, t.j. počas tejto doby nepracuje so systémom a medzi ním a serverom neprebehne interakcia, systém ho odhlási bez uloženia zadaných údajov. 
Používateľ môže byť počas vypĺňania formulára Žiadosti o aktiváciu konta automaticky odhlásený systémom zaplikácie, bez uloženia už zadaných údajov. 
Stane sa tak vtedy, ak dlhší čas nepracuje so systémom, resp. ak nie je interakcia medzi ním a serverom (nečinnosť používateľa).
Časový limit pre automatické odhlásenie z aplikácie je 60 minút. 
Po uplynutí tohto limitu bude používateľ odhlásený z aplikácie, bez možnosti uloženia už zadaných údajov do formulára žiadosti.  

Ak používateľ počas vypĺňania formulára vykoná nejakú činnosť v interakcii so serverom, alebo klikne na tlačidlo „Obnoviť“, obnoví sa časový limit opäť na pôvodných 60 minút.
Odpočítavanie časového limitu je viditeľné v pravom rohu hornej časti obrazovky, ktorá sa používateľovi zobrazí po otvorení formulára Žiadosti (obrázok č.2). Obnovenie časového limitu je možné kliknutím na tlačidlo [image: ]. 

[image: C:\Users\A566216\Desktop\Capture.PNG][image: ]
Obrázok č.2: Zobrazenie odpočítavania časového limitu



Používateľ je o svojej nečinnosti upozornený dialógovým oknom 3Tri minúty pred uplynutím časového limitu 60 minút, systém prostredníctvom dialógového okna používateľa upozorní  na automatické odhlásenie zo systému z dôvodu nečinnosti. Dialógové okno zároveň odpočítava zostávajúci čas do odhlásenia používateľa z aplikácie (obrázok č.3a). Používateľovi je poskytnutá možnosť ostať v aplikácií (obnoví sa počiatočná hodnota limitu).
[image: ]
[image: ]
Obrázok č.3a: Upozornenie o automatickom odhlásení

V prípade, ak používateľ na dialógove okno nereaguje na dialógove okno, systém dokončí odpočítavanie a zobrazí používateľovi upozornenie o jeho odhlásení z aplikácie (obrázok č.3b4).

[image: C:\Users\A566216\Desktop\Capture2.PNG]
[image: ]
Obrázok č.3b4: Upozornenie o nečinnosti v aplikácií a vypršaní o časového limitu

4. [bookmark: _Toc496083958]Postup vypĺňania formulára ŽoAK - neprihláseným používateľom
Žiadosť o aktiváciu používateľského konta je rozdelená do nasledujúcich 6 krokov: 

1. 1. Identifikácia subjektu pomocou IČO,
2. 2. Identifikácia údajov subjektu,
3. 3. Identifikácia kontaktnej osoby žiadosti,
4. 4. Identifikácia štatutárnych zástupcov subjektu,
5. 5. Identifikácia používateľov, pre ktorých sa žiada zriadenie prístupu do ITMS2014+, 
6. 6. Elektronické odoslanie žiadosti.

Po dokončení 3. kroku je kontaktnej osobe doručený e-mail s prístupovou linkou, prostredníctvom ktorej môže používateľ pristúpiť k rozpracovanej žiadosti.Po ukončení kroku č. 3 systém ITMS2014+ na emailovú adresu kontaktnej osoby odošle link na rozpracovanú verziu žiadosti, prostredníctvom ktorého je možné v prípade potreby žiadosť dopracovať a odoslať neskôr. 
Rozpracovaná verzia žiadosti sa v systéme uchováva po dobu 30 dní od jej vytvorenia, t.j. po uplynutí tejto lehoty bude zo systému automaticky vymazaná. 
Vymazanie žiadosti o aktiváciu konta je v prvých troch krokoch spracovania žiadosti možné prostredníctvom kliknutia na tlačidlo „Zrušiť“, ktoré používateľa vráti na úvodnú obrazovku systému bez uloženia už zadaných údajov. V nasledujúcich krokoch je žiadosť možné vymazať kliknutím na tlačidlo „Vymazať ŽoAK“. 
4.1. [bookmark: _Toc496083959]Spustenie sprievodcu vytvorením ŽoAK  
Elektronická forma Žiadosti o aktiváciu konta je prístupná z úvodnej obrazovky www.itms2014.sk, a to kliknutím na tlačidlo „Registrovať“, po ktorom sa 

Osoba zaevidovaná v žiadosti ako používateľ bude o schválení žiadosti a vytvorení konta v aplikácií ITMS2014+ informovaná na e-mailovú adresu uvedenú vo formulári žiadosti.

Žiadosť je požívateľovi prístupná z úvodnej obrazovky, kde stlačí tlačidlo Registrovať sa.
Následne sa mu zobrazí vstupná obrazovka k vypĺňaniu žiadosti (obrázok č.5). V dolnej časti obrazovky je uvedený link na ktorom sa používateľ oboznámi  s podmienkami používania aplikácie ITMS2014+. (obrázok č.4).

 SStlačením tlačidla „Ďalej“ používateľ vstúpi do 1. kroku vypĺňania žiadostiŽoAK.

[bookmark: _Toc415489897][image: ][image: ]
Obrázok č.45: Úvodná obrazovka vytvorenia ŽoAK -  Ppodmienky používania aplikácie ITMS2014+

4.2. [bookmark: _Toc488930619][bookmark: _Toc488931239][bookmark: _Toc488931263][bookmark: _Toc488933734][bookmark: _Toc488938393][bookmark: _Toc488939071][bookmark: _Toc489611144][bookmark: _Toc489867770][bookmark: _Toc489867807][bookmark: _Toc489867916][bookmark: _Toc489867974][bookmark: _Toc489868003][bookmark: _Toc489882383][bookmark: _Toc489948108][bookmark: _Toc489952306][bookmark: _Toc489960840][bookmark: _Toc489967553][bookmark: _Toc489968801][bookmark: _Toc495414862][bookmark: _Toc495479358][bookmark: _Toc495922451][bookmark: _Toc496011140][bookmark: _Toc496013472][bookmark: _Toc496083960]
4.3. [bookmark: _Toc496083961] Identifikácia subjektu pomocou IČO

1. Používateľ na obrazovke (obrázok č.6) vyplní polia Štát subjektu a Právna forma subjektu.
2. Následne používateľ vyplní pole Identifikačný údaj (IČO) (obrázok č.5). Pole je povinné, textové a umožňuje vložiť maximálne 8 numerických znakov.
3. 

4. Ak používateľ vkladá (copy/paste) skopírovane IČO (napr. z ORSR), systém automaticky upraví jeho formát na požadovaný tvar formulára (odstráni medzery).

5. Používateľ stlačí „Ďalej“..

6. Systém overí platnosť formátu IČO.  - aAk IČO nie je zadané správne, systém upozorní používateľa a vyžaduje úpravu. 

7. Ak je formát zadaného IČO korektný, automaticky je vykonaná kontrola jeho existencie v ITMS 2014+ a taktiež v ORSR. V prípade nájdenia zhody, systém informuje používateľa informuje o danej zhode a v ďalšom kroku predvyplní polia získanými údajmi. V prípade, ak systém zhodu nenájde, polia nepredvyplní (obrázok č.6).  


8. Systém zobrazí ďalší krok wizardusprievodcu. 
[image: ]
Obrázok č.6: 1. krok žiadosti o aktiváciu konta
4.4. [bookmark: _Toc489882385][bookmark: _Toc489948110][bookmark: _Toc489952308][bookmark: _Toc489960842][bookmark: _Toc489967555][bookmark: _Toc489968803][bookmark: _Toc495414864][bookmark: _Toc495479360][bookmark: _Toc495922453][bookmark: _Toc496011142][bookmark: _Toc496013474][bookmark: _Toc496083962]
4.5. [bookmark: _Toc488939073][bookmark: _Toc489611146][bookmark: _Toc489867772][bookmark: _Toc489867809][bookmark: _Toc489867918][bookmark: _Toc489867976][bookmark: _Toc489868005][bookmark: _Toc489882386][bookmark: _Toc489948111][bookmark: _Toc489952309][bookmark: _Toc489960843][bookmark: _Toc489967556][bookmark: _Toc489968804][bookmark: _Toc495414865][bookmark: _Toc495479361][bookmark: _Toc495922454][bookmark: _Toc496011143][bookmark: _Toc496013475][bookmark: _Toc496083963]
4.6. Obrázok č.5: 1.krok žiadosti o aktiváciu konta
4.7. [bookmark: _Toc488930622][bookmark: _Toc488931242][bookmark: _Toc488931266][bookmark: _Toc488933737][bookmark: _Toc488938396][bookmark: _Toc488939075][bookmark: _Toc489611148][bookmark: _Toc489867774][bookmark: _Toc489867811][bookmark: _Toc489867920][bookmark: _Toc489867978][bookmark: _Toc489868007][bookmark: _Toc489882388][bookmark: _Toc489948113][bookmark: _Toc489952311][bookmark: _Toc489960845][bookmark: _Toc489967558][bookmark: _Toc489968806][bookmark: _Toc495414867][bookmark: _Toc495479363][bookmark: _Toc495922456][bookmark: _Toc496011145][bookmark: _Toc496013477][bookmark: _Toc496083965]
4.8. [bookmark: _Toc415489898][bookmark: _Toc496083966] Identifikácia údajov subjektu

Používateľ má obrazovku pre identifikáciu subjektu rozdelenú do 3 časti: Základné, Adresné a Kontaktné údaje subjektu (obrázok č.67).
1.  Používateľ zadáva na obrazovke údaje subjektu v závislosti od toho, či systém v predchádzajúcom kroku našiel zhodu: 
· v prípade predvyplnenej obrazovky používateľ údaje kontroluje, prípadne aktualizuje,
· v prípade nepredvyplnenej obrazovky používateľ údaje vypĺňa.

[image: ]
Obrázok č.7: 2. krok žiadosti o aktiváciu konta – Údaje subjektu

Používateľ zadáva na obrazovke údaje subjektu v závislosti od toho, či systém v predchádzajúcom kroku našiel zhodu: 
· 
· - v prípade predvyplnenej obrazovky používateľ údaje kontroluje, prípadne aktualizuje,
· - v prípade nepredvyplnenej obrazovky používateľ údaje vypĺňa.

2. Používateľ pracuje s nasledovnými poliami:

Sekcia základné údaje:
· Lokalita v EÚ - určuje lokalitu voči SKEÚ
· pole sa predvyplní z číselníka podľa údajov uvedených v kroku č.1
· výber z číselníka
· povinný údaj
· needitovateľné pole

· Štát - určuje štát, v ktorom subjekt sídli
· pole sa predvyplní z číselníka podľa údajov uvedených v kroku č.1
· výber z číselníka
· povinný údaj
· needitovateľné pole a nastavené na Slovenská republika, ak je v poli Lokalita EU zvolená Slovenská republika, inak výber zo štátov podľa vybranej lokalizácie

· IČO - predstavuje IČO subjektu
· pole sa predvyplní podľa údajov uvedených v kroku č.1
· textové pole
· povinný údaj
· needitovateľné pole

· Názov -  predstavuje plné meno subjektu v systéme ITMS 2014+
· textové pole
· povinný údaj
· pole je editovateľné polev prípade subjektov z Lokality inej ako SR, alebo v prípade ak systém nenašiel zhodu v externom registri
· pole je needitovateľné v prípade subjektov z Lokality SR kedy systém našiel zhodu v externom registri

· Alternatívny názov -  predstavuje alternatívne meno (napr. skrátený názov) subjektu v systéme ITMS 2014+
· textové pole
· povinný údaj
· editovateľné pole

· Dátum vzniku - predstavuje dátum, kedy bol subjekt zapísaný do ORSR
· dátumové pole
· povinný údaj
· editovateľné pole

· Právna forma- predstavuje právnu formu subjektu
· výber z číselníka
· povinný údaj
· výber z číselníka
· editovateľné pole

· Druh vlastníctva 
· výber z číselníka
· povinný údaj
· editovateľné pole

· DIČ - predstavuje DIČ číslo subjektu
· textové pole
· povinný údaj pre subjekty so sídlom v Slovenskej republike
· editovateľné pole

· Platca DPH – udáva, či je subjekt platcom DPH alebo nie
· výber z číselníka 
· povinný údaj
· editovateľné pole

· IČ DPH / VAT
· možnosť vloženia max. 20 ľubovoľných znakov
· povinný údaj pre subjekty so sídlom v Slovenskej republikeSR, ktoré sú platcami DPH
· editovateľné pole

· Druh účtovníctva 
· výber z číselníka 
· povinný údaj
· editovateľné pole

· IČZ/IČ - identifikačné číslo zamestnávateľa dané sociálnou poisťovňou
· textové pole
· nepovinný údaj
· editovateľné pole

· Počet zamestnancov
· výber z číselníka 
· nepovinný údaj
· editovateľné pole

· Predmet prevažujúcej činnosti (SK NACE) - klasifikácia ekonomickej činnosti
· výber z číselníka 
· nepovinný údaj
· editovateľné pole
· Poznámka
· textové pole


Sekcia Adresné údaje subjektu:

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená Slovenská republika -– adresné  údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺĺpec SK krajiny.

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená položka EU, mimo SK, tzn. sídlo subjektu je mimo Slovenska, ale v rámci EÚ -– adresné  údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺpec Krajiny EÚ.

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená položka mimo EÚ, tzn. sídlo subjektu je mimo EÚ -– adresné  údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺpec stĺpec Krajiny mimo EÚ.



Tabuľka č.1: Vypĺňanie adresných údajov
	SK krajiny
	Krajiny EÚ
	Krajiny mimo EÚ

	· Štát  (NUTS 0I)  
· needitovateľné pole, needitovateľné pole, 
· 
· automatické priradenie hodnoty "Slovensko"na základe údajov zadaných v predchádzajúcom kroku
· 
	· Štát (NUTS I0) 
· výber z číselníka
· needitovateľné pole,
· automatické priradenie hodnoty na základe údajov zadaných v predchádzajúcom krokueditovateľné
· povinné
· výber z ponuky štátov v rámci EÚ, mimo SK. Priradenie hodnoty sa realizuje výberom z ponuky štátov (členov Európskej únie, okrem Slovenskej republiky).
· 
	· Štát (NUTS 0I) 
· výber z číselníka
· editovateľné
· povinné 
· výber z ponuky štátov mimo EÚ. Priradenie hodnoty sa realizuje výberom z ponuky štátov, ktoré nie sú členmi Európskej únie. 
· needitovateľné pole, automaticky načítané podľa údajov zadaným v predchádzajúcom kroku

	· Územie  (NUTS 1)  
· needitovateľné pole, 
· automatické priradenie hodnoty "Slovensko"

	· Územie  (NUTS 1)  
· výber z číselníka (štátov EÚ)
· needitovateľné pole, automaticky sa vyplní na základe vyplnenia obce 
	

	· Región (NUTS II)
· needitovateľné pole, automatické priradenie k regiónu na základe výberu obce z ponuky obcí SR
· na základe regiónu sa automaticky nastavuje aj pole územia  
· 
	· Región (NUTS II) 
· needitovateľné pole, automatické priradenie k regiónu na základe výberu obce 
· na základe regiónu sa automaticky nastavuje aj atribút územia  
· 
	

	· Samosprávny kraj (NUTS III)
· needitovateľné pole, automatické priradenie k samosprávnemu kraju na základe výberu obce z ponuky obcí SR 
· 
	· Samosprávny kraj (NUTS III) 
· needitovateľné pole needitovateľné, automatické priradenie k samosprávneho kraja na základe výberu obce   

	

	· Okres (NUTS IV)
· needitovateľné pole, automatické priradenie k okresu na základe výberu obce z ponuky obcí SR, výber z ponuky okresov neaktívny 
· 
	· Okres (NUTS IV) 
· needitovateľné pole needitovateľné, automatické priradenie k samosprávnemu kraju na základe výberu obce
· 
	

	· Obec (NUTS V)    
· číselník s výberom z ponuky obcí SR 
· editovateľné pole 
· povinné
	· Obec (NUTS V) 
· číselník s výberom z ponuky obcí zvoleného štátu 
· editovateľné pole
· povinné
	· Obec (NUTS V) (obec, mesto)
· textové pole 
· editovateľné 
· povinné

	· PSČ   
· textové pole
· editovateľné 
· povinné
· ak používateľ vkladá skopírovane PSČ (copy/paste), systém automaticky upraví jeho formát na požadovaný tvar formulára (odstráni medzery)
· správnosť formátu položky PSČ je kontrolovaná
· 
	· PSČ   
· textové pole
· editovateľné 
· povinné
· ak používateľ vkladá skopírovane PSČ (copy/paste), systém automaticky upraví jeho formát na požadovaný tvar formulára (odstráni medzery)
· správnosť formátu položky PSČ je kontrolovaná 
· 
	· PSČ   
· textové pole
· editovateľné 
· povinné
· ak používateľ vkladá skopírovane PSČ (copy/paste), systém automaticky upraví jeho formát na požadovaný tvar formulára (odstráni medzery)
· správnosť formátu položky PSČ je kontrolovaná 
· 

	· Obec (NUTS V)    
· editovateľné pole 
· povinné
· číselník s výberom z ponuky obcí SR 
· 
	· Obec (NUTS V) 
· editovateľné pole
· povinné
· číselník s výberom z ponuky obcí zvoleného štátu 
· 
	· Obec (obec, mesto)
· textové pole
· editovateľné 
· povinné


	· Ulica  
· textové pole
· nepovinné 
· editovateľné   
· 
	· Ulica
· textové pole    
· nepovinné
· editovateľné
· 
	· Ulica  
· textové pole    
· nepovinné
· editovateľné
· 

	· Číslo 
· textové pole
· editovateľné 
· povinné   
· 
	· Číslo 
· textové pole
· editovateľné
· 
· povinneé, ak je zadaná obec
	· Číslo 
· textové pole
· editovateľné
· 
· povinné, ak je zadaná obec





Sekcia kontaktné údaje:
· E-mail - predstavuje email subjektu
· textové pole
· editovateľné 
· povinné pole

· FAXFax - predstavuje číslo faxu subjektu
· textové pole
· editovateľné 
· nepovinné pole

· WEBWeb - predstavuje webové sídlo subjektu
· textové pole
· editovateľné 
· nepovinné pole

· Telefonický kontakt - predstavuje telefónne číslo subjektu
· textové pole
· editovateľné 
· povinné pole   

32. Používateľ stlačí „Ďalej“

43. Systém zobrazí prejde na ďalší krok wizardusprievodcu.
4.9. [bookmark: _Toc488930624][bookmark: _Toc488931244][bookmark: _Toc488931268][bookmark: _Toc488933739][bookmark: _Toc488938398][bookmark: _Toc488939077][bookmark: _Toc489611150][bookmark: _Toc489867776][bookmark: _Toc489867813][bookmark: _Toc489867922][bookmark: _Toc489867980][bookmark: _Toc489868009][bookmark: _Toc489882390][bookmark: _Toc489948115][bookmark: _Toc489952313][bookmark: _Toc489960847][bookmark: _Toc489967560][bookmark: _Toc489968808][bookmark: _Toc495414869][bookmark: _Toc495479365][bookmark: _Toc495922458][bookmark: _Toc496011147][bookmark: _Toc496013479][bookmark: _Toc496083967]
4.10. Obrázok č.6: 2.krok žiadosti o aktiváciu konta – Údaje subjektu
4.11. [bookmark: _Toc415489899][bookmark: _Toc496083969] Identifikácia kontaktnej osoby žiadosti

Používateľ má kKrok 3 (Pridanie kontaktnej osoby) je rozdelený do niekoľkých5 podkrokov - Pridanie/zmena osoby, Výber osoby zo zoznamu existujúcich osôb, Overenie rodného čísla, Identifikátor osoby, Kontaktné údaje osoby.

Pre posun do kroku 4 používateľ musí zadať práve jednu kontaktnú osobu. 

1. 1. Prvá obrazovka (obrázok č.78) obsahuje tlačidlo á „Pridať/zmeniť osobu“,  a v prípade, že pre subjekt už v ITMS2014+ existujú zaevidované osoby, zobrazuje sa aj tlačidlo „Vybrať z existujúcich osôb subjektu“. Voľbou tlačidla a Pridať/zmeniť osobu, pomocou ktorých  používateľ zvolí spôsob zadávania kontaktnej osoby.
· Ak je kontaktná osoba existujúcou osobou subjektu v ITMS2014+,  Ppoužívateľ stlačí tlačidlo „Vybrať z existujúcich osôb subjektu“ (popis nasledujúcich krokov viď. tabuľka č.2).
· Ak chce používateľ zadať/zmeniť novú osobu stlačí tlačidlo „Pridať/zmeniť osobu“, s, systém následne zobrazí obrazovku definujúcu spôsob vytvorenia osoby v závislosti od toho či daná osoba má alebo nemá pridelené slovenské rodné číslo (obrázok č. 9A). 
[image: ]
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Obrázok č.78: 3. krok žiadosti o aktiváciu konta - Zadanie/výber kontaktnej osoby  
[image: ]Obrázok č.9A: 3. krok žiadosti o aktiváciu konta – Výber spôsobu zaevidovania novej osoby


Tabuľka č.2: Pridanie/výber kontaktnej osoby
	Pridať/zmeniť osobu s prideleným slovenským rodným čislom
	Pridať/zmeniť osobu s neprideleným slovenským rodným čislom
	Vybrať z existujúcich osôb subjektu

	22.

V prípade osôb, ktoré majú pridelené slovenské rodné číslo, systém zobrazí obrazovku (obrázok č. 9B) na ktorej je potrebé vyplniť:
· Meno
· povinná položka
· editovateľná položka  
· Priezvisko 
· povinná položka
· editovateľná položka
· Rodné číslo  
· povinná položka
· editovateľná položka     
· Používateľ na obrazovke pre zadanie rodného čísla (obrázok č.8) uvedie rodné číslo kontaktnej osoby. Používateľ uvedie rodné číslo nasledovne:
Rodne číslo (bez lomítka)
povinná položka
editovateľná položka 

	2.
V prípade osoby, ktorá nemá pridelené rodné číslo, systém zobrazí obrazovku (obrázok č. 9C) na ktorej je potrebné vyplniť:
· Meno
· povinná položka
· editovateľná položka  
· Priezvisko 
· povinná položka
· editovateľná položka
· Dátum narodenia 
· povinná položka
· editovateľná položka
	22.

Systém umožní používateľovi vybrať práve jednu osobu, ktorá je už v systéme evidovaná na daný subjekt. Každá osoba sa nachádza v zozname iba raz.
Používateľ v zaškrtávacom políčku označí zvolenú osobu a potvrdí výber osoby tlačidlom „Vybrať“ (obrázok č.10).

	33.
Používateľ stlačí tlačidlo „Overiť“ .
(sSystém skontroluje formát rodného čísla).
	3.
Používateľ stlačí tlačidlo „Overiť“.
	33. Systém zobrazí a sprístupni na editáciu predvyplnenú obrazovku „Kontaktné údaje“ (obrázok č.12A).  
Používateľ v zaškrtávacom políčku označí zvolenú osobu a potvrdí výber osoby tlačidlom Vybrať (obrázok č.9).


	44.
a) Ak je rodné číslo v systéme už evidované, a daná osoba už v ITMS existuje, zobrazí sa obrazovka pre zadanie identifikátora osoby v ITMS2014+ (obrázok č.1101)., kde používateľ zadá identifikátor osoby pre overenie totožnosti a systém overí jeho správnosť. 
· V prípade pozitívneho výsledku overenia identifikátora osoby, systém použije získane údaje na predvyplnenie obrazovky s kontaktnými údajmi a umožní ich editáciu (obrázok 12A).
· Ak systém nenašiel zhodu, teda k evidovanému rodnému číslu nie je zadaný správny identifikátor – zobrazí sa chybové upozornenie "Zadaný identifikátor nezodpovedá danej osobe“.

b) Ak rodné číslo nie je v systéme evidované, a všetky údaje boli korektne zadané, systém nájde zhodu rodného čísla s externým registrom a zobrazí sa obrazovka „Kontaktné údaje“ (obrázok č.12B). 

c) Ak rodné číslo nie je v systéme evidované a systém nájde zhodu rodného čísla s externým registrom, avšak rodné číslo sa nezhoduje so zadaným menom alebo priezviskom, používateľ je vyzvaný na opakované zadanie rodného čísla, alebo na alternatívne vytvorenie osoby prostredníctvom dátumu narodenia (obrázok č. 9D). 

d) Ak rodné číslo nie je v systéme evidované a systém  nenájde jeho evidenciu v externých registroch, používateľ je vyzvaný na opakované zadanie rodného čísla, alebo na vytvorenie osoby prostredníctvom dátumu narodenia (obrázok č. 9E).
	4. 
Zobrazí sa obrazovka „Kontaktné údaje“ (obrázok č.12B).



	4.
Systém zobrazí obrazovku pre zadanie identifikátora osoby v ITMS2014+ (obrázok č.10), kde používateľ zadá identifikátor osoby pre overenie totožnosti a systém overí jeho správnosť.



	5. 
a) V prípade pozitívneho výsledku systém použije získane údaje na predvyplnenie obrazovky s kontaktnými údajmi a umožní ich editáciu.
b) Ak systém nenašiel zhodu, teda k evidovanému rodnému číslu nie je zadaný správny identifikátor – zobrazí sa chybové upozornenie "Zadaný identifikátor nezodpovedá zadanému rodnému číslu" a systém vráti používateľa spať na obrazovku výberu kontaktnej osoby (obrázok č.7).
- Ak rodné číslo nie je evidované, systém obrazovku identifikátor osoby vynechá a zobrazí sa obrazovka „Kontaktné údaje“ (obrázok č.11).
	5. 
a) Ak je identifikátor zadaný nesprávne zobrazí sa upozornenie: "Zadaný identifikátor nezodpovedá danej osobe" a systém nechá používateľa na obrazovke pre zadanie identifátora osoby (obrázok č.10).
b) Ak je identifikátor zadaný správne, systém zobrazí a sprístupni na editáciu predvyplnenú obrazovku „Kontaktné údaje“ (obrázok č.11).   
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Obrázok č.9B: Vytvorenie osoby so slovenským rodným číslom
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Obrázok č.9C: Vytvorenie osoby bez slovenského rodného čísla 

[image: ]Obrázok č.9D: Vytvorenie osoby so slovenským rodným číslom - upozornenieObrázok č.8: Overenie rodného čísla
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[image: ]Obrázok č.9E: Vytvorenie osoby so slovenským rodným číslom - upozornenie
                                                                                    
[image: ]Obrázok č.910: Výber osoby
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Obrázok č.1011: Identifikátor osoby
56. Používateľ na obrazovke Kontaktné údaje (obrázok č.1112A/12B) zadáva a upravuje údaje kontaktnej osoby. Obrazovka sa skladá z troch sekcií: základné, adresné a kontaktné údaje.

Používateľ zadáva na obrazovke údaje nasledovne:

Sekcia ITMS identifikátor osoby:
· Identifikátor osoby
· needitovateľné textové pole

Ak osoba ešte nemá priradený identifikátor, potom sa v poli nachádza text: Identifikátor bude vytvorený po schválení Žiadosti o aktiváciu konta.

Sekcia základné údaje:
· Identifikátor osoby
· needitovateľné textové pole
Ak osoba ešte nemá priradený identifikátor, potom sa v poli nachádza text: Identifikátor bude vytvorený po schválení Žiadosti o aktiváciu konta.

· Titul pred menom - titul pred menom osoby
· nepovinný údaj
· výber z číselníka
· editovateľné pole

· Meno - meno osoby
· povinný údaj
· textové pole 
· editovateľné pole

· Priezvisko - priezvisko osoby
· povinný údaj
· textové pole 
· editovateľné pole

· Titul za menom - titul za priezviskom osoby
· nepovinný údaj
· výber z číselníka
· editovateľné pole

Sekcia adresné údaje:

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená Slovenská republika - adresné  údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺĺpec  SK krajiny.

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená položka EÚ, mimo SK, tzn. lokalita z adresných údajov osoby je mimo Slovenska, ale v rámci EÚ -– adresné  údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺpecstĺpec Krajiny EÚ.

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená položka mimo EÚ, tzn. lokalita z adresných údajov osoby je mimo EÚ - adresné  údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺpec stĺpec Krajiny mimo EÚ.


Sekcia kontaktné údaje:

· E-mail - predstavuje email osoby
· textové pole
· editovateľné 
· povinné pole

· FAXax - predstavuje číslo faxu osoby
· textové pole
· editovateľné 
· nepovinné pole

· WEBeb - predstavuje webové sídlo osoby
· textové pole
· editovateľné 
· nepovinné pole

· Telefonický kontakt - predstavuje telefónne číslo osoby
· textové pole
· editovateľné 
· povinné pole   
6
7. Používateľ stlačí „Uložiť“.
7
8. Systém vráti používateľa na prvú obrazovku Zadanie/výber osoby (obrázok č.87) s vyplnenými údajmi:
· Meno
· Priezvisko

Po zadaní osoby sa na obrazovke (obrázok č.78) zobrazuje tlačidlo „Upraviť“, ktoré sprístupni používateľovi obrazovku k úprave údajov osoby (obrázok č.1112A).
8
9. Používateľ stlačí „Ďalej“. 

109. Systém následne vygeneruje e-mail s linkom na prístup k vytvorenej žiadosti o aktiváciu konta a zašle ho na uvedenú e-mailovú adresu zadanej kontaktnej osoby.

16. 11. Systém zobrazí ďalší krok wizardusprievodcu.
[image: ]Obrázok č.12A: Kontaktné údaje osoby s prideleným ITMS identifikátorom osoby
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Obrázok č.1112B: Kontaktné údaje osoby s neprideleným ITMS identifikátorom osoby
[bookmark: _Toc415489900]

4.12. [bookmark: _Toc496083970] Identifikácia štatutárnych zástupcov subjektu
Od tohto kroku ma používateľ možnosť žiadosť o aktiváciu konta vymazať, prostredníctvom tlačidla „Vymazať ŽoAK“. Na rozdiel od tlačidla „Zrušiť“, ktoré od tohto kroku používateľa vráti na úvodnú obrazovku ITMS2014+ ale žiadosť zostane v systéme zachovaná, prostredníctvom tlačidla „Vymazať ŽoAK“, príde k úplnému výmazu žiadosti z databázy systému ITMS2014+.

Používateľ má kKrok 4 je rozdelený do niekoľkých5 podkrokov - Pridanie osoby, Výber osoby, Overenie rodného čísla, Identifikátor osoby, Kontaktné údaje.

Pre posun do ďalšieho kroku musí byť zadaný aspoň jeden štatutárny zástupca subjektu. 


1. 1. Používateľovi sa zobrazí obrazovka pre zadanie štatutárnych zástupcov (obrázok č.1213). Obrazovka obsahuje tlačidlá „Vybrať z existujúcich osôb subjektu“ a „Pridať osobu“., pomocou ktorých používateľ zvolí spôsob zadávania štatutárneho zástupcu.
2. Voľbou tlačidla používateľ zvolí spôsob zadávania kontaktnej osoby.
· Ak je štatutárny zástupca existujúcou osobou subjektu v ITMS 2014+,  pPoužívateľ stlačí tlačidlo „Vybrať z existujúcich osôb subjektu“ (popis nasledujúcich krokov viď. tabuľka č.č.3).
· Ak chce používateľ zadať novú osobu, stlačí tlačidlo „Pridať osobu“, systém následne zobrazí obrazovku definujúcu spôsob vytvorenia osoby v závislosti od toho či daná osoba má alebo nemá pridelené slovenské rodné číslo (obrázok č. 9A)sprístupni obrazovku pre overenie rodného čísla  (popis nasledujúcich krokov viď. tabuľka č.č.3).
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[image: ]Obrázok č.1213: 4. krok žiadosti o aktiváciu konta – Štatutárniy zástupcovia


Tabuľka č.3: Pridanie/výber štatutárneho zástupcu 
	Pridať/zmeniť osobu s prideleným slovenským rodným čislom
	Pridať/zmeniť osobu s neprideleným slovenským rodným čislom
	Vybrať z existujúcich osôb subjektu

	2.
V prípade osôb, ktoré majú pridelené slovenské rodné číslo, systém zobrazí obrazovku (obrázok č. 9B) na ktorej je potrebé vyplniť:
· Meno
· povinná položka
· editovateľná položka  
· Priezvisko 
· povinná položka
· editovateľná položka
· Rodné číslo  
· povinná položka
· editovateľná položka
	2.
V prípade osoby, ktorá nemá pridelené rodné číslo, systém zobrazí obrazovku (obrázok č. 9C) na ktorej je potrebné vyplniť:
· Meno
· povinná položka
· editovateľná položka  
· Priezvisko 
· povinná položka
· editovateľná položka
· Dátum narodenia.  
· povinná položka
· editovateľná položka
	2.
Systém umožní používateľovi vybrať osobu, ktorá je už v systéme evidovaná v rámci daného subjektu (podmienka pridania minimálne jednej osoby). Každá osoba sa nachádza v zozname iba raz.

	3.
Používateľ stlačí tlačidlo „Overiť“ (systém skontroluje formát rodného čísla).
	3.
Používateľ stlačí tlačidlo „Overiť“.
	3.
Používateľ v zaškrtávacom políčku označí zvolenú osobu a potvrdí výber osoby tlačidlom „Vybrať“ (obrázok č.10).

	4.
a) Ak je rodné číslo v systéme už evidované, a daná osoba už v ITMS existuje, zobrazí sa obrazovka pre zadanie identifikátora osoby v ITMS2014+ (obrázok č.11). 
· V prípade pozitívneho výsledku overenia identifikátora osoby, systém použije získane údaje na predvyplnenie obrazovky s kontaktnými údajmi a umožní ich editáciu (obrázok 12A).
· Ak systém nenašiel zhodu, teda k evidovanému rodnému číslu nie je zadaný správny identifikátor – zobrazí sa chybové upozornenie "Zadaný identifikátor nezodpovedá danej osobe“.

b) Ak rodné číslo nie je v systéme evidované, a všetky údaje boli korektne zadané, systém nájde zhodu rodného čísla s externým registrom a zobrazí sa obrazovka „Kontaktné údaje“ (obrázok č.12B). 

c) Ak rodné číslo nie je v systéme evidované a systém nájde zhodu rodného čísla s externým registrom, avšak rodné číslo sa nezhoduje so zadaným menom alebo priezviskom, používateľ je vyzvaný na opakované zadanie rodného čísla, alebo na alternatívne vytvorenie osoby prostredníctvom dátumu narodenia (obrázok č. 9D). 

d) Ak rodné číslo nie je v systéme evidované a systém  nenájde jeho evidenciu v externých registroch, používateľ je vyzvaný na opakované zadanie rodného čísla, alebo na vytvorenie osoby prostredníctvom dátumu narodenia (obrázok č. 9E).
	4. 
Zobrazí sa obrazovka „Kontaktné údaje“ (obrázok č.12B).



	4.
Systém zobrazí a sprístupni na editáciu predvyplnenú obrazovku „Kontaktné údaje“ (obrázok č.12A).   




	Pridať/zmeniť
	Vybrať z existujúcich osôb subjektu

	2. 
Používateľ na obrazovke pre zadanie rodného čísla (obrázok č.8) uvedie rodné číslo kontaktnej osoby. 
· Rodne číslo (bez lomítka)
· povinná položka
· editovateľná položka 
	2. 
Systém umožní používateľovi vybrať práve jednu osobu, ktorá je už v systéme evidovaná v rámci daného subjektu (podmienka pridania minimálne jednej osoby). Každá osoba sa nachádza v zozname iba raz.

	3. 
Používateľ stlačí tlačidlo Overiť (systém kontroluje formát rodného čísla)

	3. 
Používateľ v zaškrtávacom políčku  označí zvolenú osobu a potvrdí výber osoby tlačidlom Vybrať. 

	4. 
a) Ak je rodné číslo evidované zobrazí sa obrazovka pre zadanie identifikátora osoby v ITMS2014+ (obrázok č.10), kde používateľ uvedie identifikátor osoby pre overenie totožnosti a systém overí jeho správnosť.
	4. 
Systém zobrazí obrazovku pre zadanie identifikátora osoby v ITMS2014+ (obrázok č.10), kde používateľ uvedie identifikátor osoby pre overenie totožnosti a systém overí jeho správnosť.

	2. Používateľ na obrazovke pre zadanie rodného čísla (obrázok č.8) uvedie rodné číslo kontaktnej osoby.
Používateľ uvádza rodné číslo nasledovne:
· Rodne číslo (bez lomítka)
· povinná položka
· editovateľná položka 

3. Používateľ stlačí tlačidlo Overiť.
(Systém kontroluje formát rodného čísla)


4. Ak je rodné číslo evidované zobrazí sa obrazovka pre zadanie identifikátora osoby v ITMS2014+ (obrázok č.10), kde používateľ uvedie identifikátor osoby pre overenie totožnosti a systém overí jeho správnosť.

5. 
a) V prípade pozitívneho výsledku systém použije získane údaje na predvyplnenie obrazovky s kontaktnými údajmi a umožní ich editáciu.

b) Ak systém nenašiel zhodu, teda k evidovanému rodnému číslu nie je zadaný správny identifikátor – zobrazí sa chybové upozornenie "Zadaný identifikátor nezodpovedá zadanému rodnému číslu" a systém vráti používateľa spať na obrazovku výberu kontaktnej osoby (obrázok č.7)

- Ak rodné číslo nie je evidované systém obrazovku identifikátor osoby vynechá a zobrazí sa obrazovka Kontaktné údaje (obrázok č.11). 
	2. Systém umožní používateľovi vybrať práve jednu osobu, ktorá je už v systéme evidovaná v rámci daného subjektu (podmienka pridania minimálne jednej osoby).
Každá osoba sa nachádza v zozname iba raz.



3. Používateľ v zaškrtávacom políčku  označí zvolenú osobu a potvrdí výber osoby tlačidlom Vybrať. 

4. Systém zobrazí obrazovku pre zadanie identifikátora osoby v ITMS2014+ (obrázok č.10), kde používateľ uvedie identifikátor osoby pre overenie totožnosti a systém overí jeho správnosť.

5. 
a) Ak je identifikátor zdaný nesprávne zobrazí sa upozornenie: "Zadaný identifikátor nezodpovedá danej osobe" a systém nechá používateľa na obrazovke pre zadanie identifikátora osoby (obrázok č.10).
b) Ak je identifikátor zadaný správne, systém zobrazí a sprístupni na editáciu predvyplnenú obrazovku Kontaktné údaje (obrázok č.11).   







56. Používateľ na obrazovke Kontaktné údaje (obrázok č.121) zadáva a upravuje údaje štatutárnej osoby. Obrazovka sa skladá z troch sekcií: základné, adresné a kontaktné údaje.

Používateľ zadáva na obrazovke údaje nasledovne:

Sekcia ITMS identifikátor osoby:

· Identifikátor osoby
· needitovateľné textové pole

Ak osoba ešte nemá priradený identifikátor, potom sa v poli nachádza text: Identifikátor bude vytvorený po schválení Žiadosti o aktiváciu konta.

Sekcia základné údaje:
· Identifikátor osoby
· needitovateľné textové pole
Ak osoba ešte nemá priradený identifikátor, potom sa v poli nachádza text: Identifikátor bude vytvorený po schválení Žiadosti o aktiváciu konta.

· Titul pred menom - titul pred menom osoby
· nepovinný údaj
· výber z číselníka
· editovateľné pole

· Meno - meno osoby
· povinný údaj
· textové pole 
· editovateľné pole

· Priezvisko - priezvisko osoby
· povinný údaj
· textové pole 
· editovateľné pole

· Titul za menom - titul za priezviskom osoby
· nepovinný údaj
· výber z číselníka
· editovateľné pole

Sekcia adresné údaje:

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená Slovenská republika -– adresné údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺpec stĺpec SK krajiny.

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená položka EÚ, mimo SK, tzn. sídlo z adresných údajov osoby je mimo Slovenska, ale v rámci EÚ - adresné  údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺpec stĺpec Krajiny EÚ.

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená položka mimo EU, tzn. sídlo z adresných údajov osoby je mimo EÚ -– adresné  údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺpec stĺpec Krajiny mimo EÚ.


Sekcia kontaktné údaje:
· E-mail - predstavuje email osoby
· povinná položka
· editovateľné pole
· textové pole

· Fax - predstavuje faxové číslo osoby
· nepovinná položka
· editovateľná položka
· textové pole

· Web - predstavuje webové sídlo osoby
· nepovinná položka
· editovateľné pole
· textové pole

· Telefonický kontakt - predstavuje telefónne číslo osoby
· povinná položka 
· editovateľné pole
· textové pole
6
7. Používateľ stlačí „Uložiť“.
7
8. Systém vráti používateľa na obrazovku Štatutárnyi zástupcovia (Obrázok č.1213) a v zozname zobrazí zadanú osobu.

Osoby zo zoznamu môže používateľ:
· upravovať – kliknutím na riadok osoby ,
· vymazať – stlačením tlačidla so symbolom výmazu.
8
9. Používateľ stlačí „Ďalej“. 

109. Systém zobrazí ďalší krok wizardusprievodcu.
4.13. [bookmark: _Toc415489901]

4.14. [bookmark: _Toc496083971]Identifikácia používateľov ITMS2014+

Identifikácia používateľov, pre ktorých sa žiada zriadenie prístupu do ITMS2014+.

Používateľ má kKrok 5 5 je rozdelený do niekoľkých5 podkrokov - Pridanie osoby, Výber osoby, Overenie rodného čísla, Identifikátor osoby, Kontaktné údaje..

Pre posun do ďalšieho kroku musí byť zadaný aspoň jeden používateľ aplikácie. 

1. Používateľovi sa zobrazí obrazovka pre zadanie používateľa (obrázok č.1413). Obrazovka obsahuje tlačidlá „Vybrať z existujúcich osôb subjektu“ a „Pridať osobu“. , pomocou ktorých používateľ zvolí spôsob zadávania používateľa.Voľbou tlačidla používateľ zvolí spôsob zadávania kontaktnej osoby.
· Ak je štatutárny zástupca existujúcou osobou subjektu v ITMS 2014+,  pPoužívateľ stlačí tlačidlo „Vybrať z existujúcich osôb subjektu“ (popis nasledujúcich krokov viď. tabuľka č.4).
· 
· Ak chce používateľ zadať novú osobu stlačí tlačidlo „Pridať osobu“ systém následne zobrazí obrazovku definujúcu spôsob vytvorenia osoby v závislosti od toho či daná osoba má alebo nemá pridelené slovenské rodné číslo (obrázok č. 9A) (popis nasledujúcich krokov viď tabuľka č.4).
· , systém následne sprístupni obrazovku pre overenie rodného čísla (popis nasledujúcich krokov viď. tabuľka č.4).
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[image: ]Obrázok č.1314: 5.  krok žiadosti o aktiváciu konta – Používatelia


Tabuľka č.4: Pridanie/výber používateľa
	Pridať/zmeniť osobu s prideleným slovenským rodným čislom
	Pridať/zmeniť osobu s neprideleným slovenským rodným čislom
	Vybrať z existujúcich osôb subjektu

	2.
V prípade osôb, ktoré majú pridelené slovenské rodné číslo, systém zobrazí obrazovku (obrázok č. 9B) na ktorej je potrebé vyplniť:
· Meno
· povinná položka
· editovateľná položka  
· Priezvisko 
· povinná položka
· editovateľná položka
· Rodné číslo  
· povinná položka
· editovateľná položka
	2.
V prípade osoby, ktorá nemá pridelené rodné číslo, systém zobrazí obrazovku (obrázok č. 9C) na ktorej je potrebné vyplniť:
· Meno
· povinná položka
· editovateľná položka  
· Priezvisko 
· povinná položka
· editovateľná položka
· Dátum narodenia.  
· povinná položka
· editovateľná položka
	2.
Systém umožní používateľovi vybrať osobu, ktorá je už v systéme evidovaná v rámci daného subjektu (podmienka pridania minimálne jednej osoby). Každá osoba sa nachádza v zozname iba raz.

	3.
Používateľ stlačí tlačidlo „Overiť“ (systém skontroluje formát rodného čísla).
	3.
Používateľ stlačí tlačidlo „Overiť“.
	3.
Používateľ v zaškrtávacom políčku označí zvolenú osobu a potvrdí výber osoby tlačidlom „Vybrať“ (obrázok č.10).

	4.
a) Ak je rodné číslo v systéme už evidované, a daná osoba už v ITMS existuje, zobrazí sa obrazovka pre zadanie identifikátora osoby v ITMS2014+ (obrázok č.11). 
· V prípade pozitívneho výsledku overenia identifikátora osoby, systém použije získane údaje na predvyplnenie obrazovky s kontaktnými údajmi a umožní ich editáciu (obrázok 15).
· Ak systém nenašiel zhodu, teda k evidovanému rodnému číslu nie je zadaný správny identifikátor – zobrazí sa chybové upozornenie "Zadaný identifikátor nezodpovedá danej osobe“.

b) Ak rodné číslo nie je v systéme evidované, a všetky údaje boli korektne zadané, systém nájde zhodu rodného čísla s externým registrom a zobrazí sa obrazovka „Kontaktné údaje“ (obrázok č.15). 

c) Ak rodné číslo nie je v systéme evidované a systém nájde zhodu rodného čísla s externým registrom, avšak rodné číslo sa nezhoduje so zadaným menom alebo priezviskom, používateľ je vyzvaný na opakované zadanie rodného čísla, alebo na alternatívne vytvorenie osoby prostredníctvom dátumu narodenia (obrázok č. 9D). 

d) Ak rodné číslo nie je v systéme evidované a systém  nenájde jeho evidenciu v externých registroch, používateľ je vyzvaný na opakované zadanie rodného čísla, alebo na vytvorenie osoby prostredníctvom dátumu narodenia (obrázok č. 9E).
	4. 
Zobrazí sa obrazovka „Kontaktné údaje“ (obrázok č.15).



	4.
Systém zobrazí a sprístupni na editáciu predvyplnenú obrazovku „Kontaktné údaje“ (obrázok č.15).   





	Pridať/zmeniť
	Vybrať z existujúcich osôb subjektu

	2. Používateľ na obrazovke pre zadanie rodného čísla (obrázok č.8) uvedie rodné číslo kontaktnej osoby.
Používateľ uvedie rodné číslo nasledovne:
· Rodne číslo (bez lomítka)
· povinná položka
· editovateľná položka 
	2. Systém umožní používateľovi vybrať práve jednu osobu, ktorá je už v systéme evidovaná v rámci daného subjektu (podmienka pridania minimálne jednej osoby). 
Každá osoba sa nachádza v zozname iba raz.

	3. Používateľ stlačí tlačidlo Overiť.
(Systém kontroluje formát rodného čísla)

	3. Používateľ v zaškrtávacom políčku označí zvolenú osobu a potvrdí výber osoby tlačidlom Vybrať.

	a) 4. Ak je rodné číslo evidované zobrazí sa obrazovka pre zadanie identifikátora osoby v iTMS2014+ (obrázok č.10) kde používateľ uvedie identifikátor osoby pre overenie totožnosti a systém overí jeho správnosť.
	4. Systém zobrazí obrazovku pre zadanie identifikátora osoby v ITMS2014+ (obrázok č.10), kde používateľ uvedie identifikátor osoby pre overenie totožnosti a systém overí jeho správnosť.


	5. 
a) V prípade pozitívneho výsledku systém použije získane údaje na predvyplnenie obrazovky s kontaktnými údajmi a umožní ich editáciu.


b) Ak systém nenašiel zhodu, teda k evidovanému rodnému číslu nie je zadaný správny identifikátor – zobrazí sa chybové upozornenie "Zadaný identifikátor nezodpovedá zadanému rodnému číslu" a systém vráti používateľa spať na obrazovku výberu kontaktnej osoby (obrázok č.7)

- Ak rodné číslo nie je evidované, systém obrazovku identifikátor osoby vynechá a zobrazí sa obrazovka Kontaktné údaje používateľa (obrázok č.13b).
	5. 
a) Ak je identifikátor zdaný nesprávne zobrazí sa upozornenie: "Zadaný identifikátor nezodpovedá danej osobe" a systém nechá používateľa na obrazovke pre zadanie správneho identifikátora osoby

(b) Ak zdaný správne, systém zobrazí a sprístupni na editáciu predvyplnenú obrazovku Kontaktné údaje používateľa (obrázok č.13b).   obrázok č.10).




56. Používateľ na obrazovke Kontaktné údaje používateľa (obrázok č.13b15) zadáva a upravuje údaje používateľa. Obrazovka sa skladá z troch sekcií: základné, adresné, kontaktné a prihlasovacie údaje.

Používateľ zadáva na obrazovke údaje nasledovne:

Sekcia ITMS identifikátor osoby:
· Identifikátor osoby
· needitovateľné textové pole

Ak osoba ešte nemá priradený identifikátor, potom sa v poli nachádza text: Identifikátor bude vytvorený po schválení Žiadosti o aktiváciu konta.

Sekcia základné údaje:
· Identifikátor osoby
· needitovateľné textové pole
Ak osoba ešte nemá priradený identifikátor, potom sa v poli nachádza text: Identifikátor bude vytvorený po schválení Žiadosti o aktiváciu konta.

· Titul pred menom - titul pred menom osoby
· nepovinný údaj
· výber z číselníka
· editovateľné pole

· Meno - meno osoby
· povinný údaj
· textové pole 
· editovateľné pole

· Priezvisko - priezvisko osoby
· povinný údaj
· textové pole 
· editovateľné pole

· Titul za menom - titul za priezviskom osoby
· nepovinný údaj
· výber z číselníka
· editovateľné pole

Sekcia adresné údaje:

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená Slovenská republika -– adresné  údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺpec stĺpec SK krajiny.

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená položka EÚ, mimo SK, tzn. sídlo z adresných údajov osoby je mimo Slovenska, ale v rámci EÚ -– adresné  údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺpec stĺpec Krajiny EÚ.

Ak je v poli Lokalita EÚ zvolená položka mimo EÚ, tzn. sídlo z adresných údajov osoby je mimo EÚ -– adresné  údaje sa ďalej editujú podľa tabuľky č.1 – stĺpec stĺpec Krajiny mimo EÚ.

Sekcia kontaktné údaje:

· E-mail - predstavuje email osoby
· povinná položka
· editovateľné pole
· textové pole

· Fax - predstavuje faxové číslo osoby
· nepovinná položka
· editovateľná položka
· textové pole

· Web - predstavuje webové sídlo osoby
· nepovinná položka
· editovateľné pole
· textové pole

· Telefonický kontakt - predstavuje telefónne číslo osoby
· povinná položka 
· editovateľné pole
· textové pole

Sekcia prihlasovacie údaje:

· Prihlasovací e-mail (Login) - e-mail, pod ktorým sa bude používateľ prihlasovať do aplikácie ITMS2014+
· povinná položka 
· textové pole
· editovateľné pole

· Potvrdenie e-mail - potvrdenie e-mailovej adresy
· povinná položka
· textové pole
· editovateľné pole

67. Používateľ stlačí „Uložiť“.
7
8. Systém vráti používateľa na obrazovku pridania používateľov (obrázok č.1314) a v zozname zobrazí zadanú osobu. 

Osoby zo zoznamu môže používateľ:
· upravovať – kliknutím na riadok osoby, 
· vymazať – stlačením tlačidla so symbolom výmazu.
8. 
Používateľ stlačí tlačidlo „Dokončiť“.

Používateľ musí pre povolenie pokračovania do ďalšieho kroku potvrdiť v zaškrtávacom políčku  súhlas so spracovaním osobných údajov.
910. Systém zobrazí ďalší krok wizardusprievodcu.
[image: C:\Users\A566216\Desktop\obr3a.png]
[image: ]
[bookmark: _Toc415489902]Obrázok č.13b15: Kontaktné údaje používateľa
4.15. [bookmark: _Toc496083972] Elektronické odoslanie žiadosti
1. 
2. Používateľovi sa zobrazí obrazovka pre odoslanie žiadosti (obrázok č.1614). 

Používateľ môže na obrazovke:
· vrátiť sa o krok späť a vykonať dodatočné úpravy v žiadosti, 
· zobraziť DRAFT vyplnenej žiadosti, 
· odoslať žiadosť. 
3. 
4. Používateľ odošle žiadosť tlačidlom „Odoslať“.
5. 
6. 
7. Žiadosť je odoslaná do neverejnej časti ITMS2014+ na ďalšie spracovanie a používateľovi sa zobrazí obrazovka (obrázok č.1517) s možnosťou stiahnutia PDF verzie žiadosti a informáciou o nutnosti vytlačenia a zaslania podpísanej žiadosti na Datacentrum na spracovanie. 
[image: ]
[image: ]
Obrázok č.1416: 6. krok - Odoslanie žiadosti


[image: ][image: ]
Obrázok č.1517: PDF žiadosti

29

image2.png
Identifikacny tdaj Zakladné ddaje Kontakiné osoba pre | Statutami Pouzivatelia
subjektu subjektu ziadost o aktivaciu | zastupcovia subjektu | subjektu
konta





image3.jpeg
Zrusit




image4.jpeg
Spat




image5.jpeg




image6.jpeg




image7.png




image8.png




image9.png




image10.png
ITM

Podmienky pouzivania

ITMS2014+/ Sprava vlastného pouzivatel'ského Gctu

Zavazné podmienky uzivania portalu ITMS

Preambula

Vznikla potreba na zabezpecenie verejnej ¢asti ITMS, aby doslo k urychleniu Eerpania finanénych
prostriedkov, aby bola znizena administrativna zataz kapacit Poskytovatelov pomoci, aby bola
zvy3sena transparentnost systému ITMS, ako aj celkovej implementécie NSRR, aby
Ziadatelia/prijimatelia mali moznost lahsie a rychlejsie komunikovat s Poskytovatelmi pomoci,
Centralny koordinacny organ zabezpecil vyvinutie Portalu ITMS.

©20151TMS2014+ - Informécie zverejnené na portéli maju informativny charakter - Urad vlady Daiaeﬂptrup
Technicka podpora | Odborny garant Slevemsialnpuly ’
Verzia: 4.4-RC2 #1087 08.03.2015 @ 13:48:26 CET sha:1e3f9969ab3fb7436ba0e3c122785be7e102a3d7




image11.png
ITMS

Vytvorenie Ziadosti o aktivaciu konta

W ROZPRACOVANA

1. Identifikacny Gdej | 2. Zakladné Gdaje 3.
subjektu subjektu pre ziadost o

aktivaciu konta

4. Statutérni 5. Pouzivatelia
zastupcovia subjektu | subjektu

IDENTIFIKAENY UDAJ SUBJEKTU ©o

$tat subjektu:

« | Vyberte hodnotu





image12.png
Automatické odhlésenie - 02:42

Z dévodu Vasej neinnosti budete odhlseny z portalu ITMS2014+
Zelate si ostat prihlaseny?

Nie




image13.png
Automatické odhlasenie - 02:48

Z dovodu Vase] necinnosti budete odhlaseny  portalu ITMS2014+.
Zelate si ostat prinléseny?

Nie





image14.png
Upozornenie

V tomto okne prehliada¢a nebola zaznamenana ziadna ¢innost v ramci
aplikacie viac ako 60 minut.

Aplikacia Vas upozornila na tito skutocnost. Nakolko nedostala od Vas
odozvu, ze nadalej pracujete, z bezpe¢nostnych dévodov ste boli automaticky
odhlaseny.

V pripade, ze ste aktivne spojenie s aplikaciou udrziavali v inom okne
prehliadaca, moézete pokracovat v praci aj v tomto okne prehliadaca. V
opacnom pripade sa Vase neulozené data stratili a budete presmerovany na
prihlasovaciu stranku ITMS2014+.

Zatvorit




image15.png
Upozornenie

V tomto okne prehliadaga nebola zaznamenan ziadna Ginnost v ramei aplikacie
viac ako 60 minit

Aplikécia Vas upozorila na tito skutognost. Nakofko nedostala od Vas odozvu,
2e nadalej pracuiete, z bezpenostnych davodov ste boli automaticky odhlaseny.

V pripade, 7 ste aktivne spojenie s aplikiciou udrziavali v inom okne
prehliadaca, mézete pokragovat v préci aj v tomto okne prehliadaéa. V opagnom
pripade sa Vase neulozené data stratili a budete presmerovany na prihlasovaciu
stranku ITMS2014+.

Zatvorit




image16.png
ITMS

Podmienky pouzivania

ITMS2014+

Zavazné podmienky uzivania portélu ITMS
Preambula
Vanikla potreba na zabezpetenie verejnej Easti ITMS, aby doslo k urjchleniu Eerpania financnjch

prostriedkov, aby bola znizend administrativna zétaZ kapacit Poskytovatelov pomoci, aby bola
‘2vySené transparentnost systému ITMS, ako 3] celkovej implementécie NSRR, aby
Fiadatelia/prijimatelia mali moznost lahie a rychlejsie komunikovat s Poskytovatelmi pomoci,

Centrélny koordinany orgén zabezpeil vyvinutie Portalu ITMS.

v




image17.png
ITMS

Podmienky pouzivania

W ROZPRACOVANA

Vitame Vas,
‘spustiliste i sprievodcu elektronického formularu pre zriadenie pouZivatetského konta do verejnej Easti ITMS2014+ (dalej aj "ZoAK" alebo ‘Ziad
‘Sprievodca je rozdelenj do 5 hlavnjch krokoy, v rémi ktorych Ziadatef eviduje zkladne idsje o

- subjekte,
= kontakinej osobe pre Ziadost o aktivciu pouzivatelského konta,
- tatutémych organoch subjektu,
- pouzivateloch verejnej Casti ITMS2014+ t . osobach pre ktoré sa Ziada zriadenie pristupu do verejnej Casti ITMS2014+
Komy joren tefského konta do ITMS2014+ je nasledov:
1. Vyplnenie elektranicke] formy Ziadosti o aktivaciu pouZivatelského konta a akceptacia podmienok pre pouzivatelov ITMS2014+
2. Elektronické odoslanie Ziadosti prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+ na spracovanie DataCentrom
3. Vytlaenie odoslane] ziadosti o aktivaciu pouivatelského konta
4. Podpisanie papierove] verzie Ziadosti o aktivéciu Statutamym orgénom, pricom podpis Statutémeho organu musf byt iradne overeny, podra za
‘pozn.: Formulér ziadosti o akiviciu pouzivatefského konta (Z0AK) vytiaceny pred odoslanim elektronickej verzie prostrednictvom ITMS2014+ (verzi
5. Vyplnend a dradne overenii ziadost je potrebné zaslat doporugene do DataCentra na adresu
Cintorinska 5
814 88 Bratislava
6. kroky 3 a2 5 je mozné nahradit zaruGenym elektronickjm podpisom a zaslanim do elektronickej schrénky DataCentra,
7. Schvalenie, pripadne zamietnutie aktivcie pouZivatefského konta pre Ziadatela (vykonva DataCentrum)
8. Oznémenie o aktivcii pouzivateského konta sa zasielala elektronicky na e-mailovi adresu pouzivatela uvedenii v elektronickej forme Ziadost
9.V pripade, 7e Ziadatel nedoruci podpisani Z0AK do DataCentra do 60 dni od prediozenia prostrednictvom verejnej Easti ITMS2014+, systém tak

Metodické usmernenie k vypifianiu ZoAK je dostupné na tomto odkaze:

hitps://www.tms2014.sk/doc/Podpora_ITMS2014+_v_procese_vytvorenia_Z0AK na_verejnej_casti.docx

ho kroku sprievodcu je potrebné sa oboznamit so zévaznjmi podmienkami pouzivania verejne] casti [TMS2014+.




image18.png
Identifikaény udaj Zakladné udaje Kontaktna osoba pre | Statutami Pouzivatelia
subjektu subjektu dadostoakicly | zéstupcovia subjekuu | subjeu
onta

IDENTIFIKACNY UDAJ SUBJEKTU

y tdaj (1CO) . ‘





image19.png
ITMS

Vytvorenie Ziadosti o aktivaciu konta

W ROZPRACOVANA

2. Zakladné tdaje

3. Kontaktnd osoba
subjektu

pre Ziadost o
aktivaciu konta

4. Statutérni
zastupcovia subjektu

5. Pouzivatelia

subjektu

1. Identifikagny idaj
subjektu

IDENTIFIKAENY UDAJ SUBJEKTU

Stat subjektu: | Slovensko v
IDENTIFIKAENE UDAJE

Pravna forma subjektu: o | XXXXXXX v
1co: o XXX ‘





image20.png
identifikacny udaj | Zekladné udaje Kontaktn osoba pre | Statutami Pouzivatelia
subjektu Subjektu Ziadost o aktivaciu | zastupcovia subjektu | subjektu

ZAKLADNE UDAJE SUBJEKTU L

‘ Pre zadané ICO nie je v registroch evidovany Ziadny subjekt. x

ZAKLADNE UDAJE

Lokalita v EU: .‘ 'Domaci (SK) M

Srat Slovensko

1€0: o KXRKRRXK

Nazov: . ‘ ‘

Altemativny nazov: o |

s S—

Pravna forma « [ vyverte nodnoru -

Druh viastnictva: « [ wyperte hodnor -

Dic: o[ |

Platca DPH: o[ e -

IEDPH / VAT: ‘ ‘

Druh Getovnictva « [ wyperte hodnor -

1E2/1¢: [ |

Pocet zamestnancov: ‘ Vyberte hodnotu -

Predmet prevazujce) &innosti [ vyperte nodnotu -

(SK NACE):

ADRESNE UDAJE

Lokalita: = | Domaci (sk)

Stat (NUTS I): Slovensko

Region (NUTS )

‘Samospravny kraj (NUTS )

Okres (NUTS IV):

Obec. « [ wyperte hodnor

Ulica: ‘

Cislor . ‘

KONTAKTNE UDAJE

Email o[ |

Fax [ |

Web: [ |

Telefonicky kontakt: o |

Loz | R




image21.png
ITMS

Vytvorenie Ziadosti o aktivaciu konta

W ROZPRACOVANA
1. Identifikacny Gdaj 2. Zékladné udaje 3. Kontaktna osoba 4. Statutami 5. Pouzivatelia
‘subjektu ‘subjektu pre ziadost o zéstupcovia subjektu | subjektu
aktivaciu konta
ZAKLADNE UDAJE SUBJEKTU

Udaje subjektu boli tspesne naditané z extemého informagného systému/registra.

ZAKLADNE UDAJE
Lokalita: « Doméci (SK)
Stat: Slovensko
1co: o XXXXXXX Ziskat Udaje subjektu z registra ()
Referenény identifiktor subjektu, ktory je ziskavany a overovany  referenénych registrov.
Nézov: o XXXXXXX
Alternativny nazov: . @

Zadajte napriklad skratku spolocnosti alebo nazov spolocnosti bez koncovky spol. s.r..

Détum vzniku: .

Pravna forma:

| XXXXXXX v
Druh viastnictva: o[ 30000 .
DIC: o XXXXXXX Ziskaf Udaje subjektu zregistra (@
Referenény identifiktor subjektu, ktory je ziskavany a overovany  referenénych registrov.
Platca DPH: o XXXXXXX v
IC DPH / VAT:
Druh Gétovnictva: o | vyberte hodnotu .
1CZ/1C:
Poget zamestnancov: Vyberte hodnotu .
Predmet prevazujicej Ginnosti (SK Vyberte hodnotu .
NACE):
Poznamka: — PN === 9%
® s o
BIUSSXSX XTI A B X
Poget nskov (vritane HTML: 0 4
ADRESNE UDAJE
. . Y
Lokalita: « Domci (SK) Map Seelite i m
Stat (NUTS 0): Slovensko &
Uzemie (NUTS I): SLOVENSKO - ,
Regién (NUTS Il): Bratislavsky kraj _CLl
[=:]
‘Samospravny kraj (NUTS Iil): Bratislavsky kraj
+
Okres (NUTS IV): Senec 2]
Obec (NUTS V): o | XXXXXXX B Google e s Yoo
PSC: . Neviete PSC?
Ulica: XXXXXXX
Cislo: o | XXX
KONTAKTNE UDAJE
E-mail: .
Fax:
Web:
Telefonicky kontakt: .





image22.png
1. Identifikacny idaj | 2. Zakladné daje 3. Kontaktnd osoba | 4. Statutéri 5. Pouzivatelia
subjektu subjektu pre ziadost o zastupcovia subjektu | subjektu
aktivaciu konta

KONTAKTNA OSOBA PRE ZIADOST 0 AKTIVACIU KONTA

Pre korektné spracovanie Ziadosti o aktivaciu konta je zaevidovanie kontakinej osoby povinné.

KONTAKTNA OSOBA

= Vybrat z existujdcich 0sob subjektu | = Pridat/zmenit osobu

Meno:

Priezvisko:




image23.png
[ 4 - 4 -4

Identifikacny udaj Zakladné udaje Kontaktna osoba pre | Statutami Pouzivatelia
subjektu subjektu Zadostoalvacly | zésiupcovia subjeeu | subjeku
onta

KONTAKTNA OSOBA PRE ZIADOST O AKTIVACIU KONTA

Pre korekné spracovanie Ziadosti o aktivaciu konta je zaevidovanie kontaktnej 0soby povinné.

KONTAKTNA 0SOBA

= Vybret 2 existujicich osb subjektu | | e Prdat/zmenit osobu

Meno:

Priezvisko:




image24.png
ITMS

Chystate sa zaevidovat novii osobu v systéme ITMS2014+.

V zavislosti od toho, &i mé vytvarand osoba pridelené slovenské rodné Gislo, vyberte jedno z tla
Osoba priradené slovenské rodné Gislo, teda ak plati jedna z podmienok:

iel v spodnej Gasti obrazovky. V pripade, ze ma
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« ministerstvo pridelilo rodné Gislo obcanovi Slovenskej republiky narodenému v cudzine, ktorého narodenie je na zaklade jeho Ziadosti
zapisané v osobitnej matrike
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tlacidlo Nemam k dispozicii slovenské rodné islo. Po zvolen tohto tlacidla sa ako identifikétor osoby v systéme musi uviest datum narodenia v
kombinacii s menom a priezviskom.

Nemam k dispozicii slovenské rodns
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Vytvorenie osoby - Zadanie osobnych udajov

V externom informagnom systéme sa nasiel zaznam pre vami zadané rodné &islo, ale nie je zhodny so zadanym menom a priezviskom.
Opakujte zadanie mena a priezviska alebo pokracuite alternativnym vytvaranim osoby, pomocou détumu narodenia.

Meno | XXXXXXX

Priezvisko: o | XXXXXXX
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Vytvorenie osoby - Zadanie osobnych udajov ©

Dané rodné &islo nie je evidované v registroch. Opakujte zadanie rodného Eisla alebo pokracuite alternativnym vytvaranim osoby, pomocou
datumu narodenia.

Meno: o XXXXXXX
Priezvisko: « XXXXXXX
Datum narodenia: .
Rodné gislo: XXXXXXX




image31.png
ITMS

Vyber osoby
Osobav | Q
‘0SOBY SUBJEKTU
“- Vybrat S Exportovat
Osoba 11 Priezvisko 1 ‘Meno T/ Funkcia
x [m] XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
[m] XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
[m] XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
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Identifikator osoby

ITMS2014+/ Spréva viastného pouzivatelského ictu

Pre identifikovanie zvolenej osoby je nutné zadat jej jedinecny identifikator v systéme ITMS2014+.

Zadaj identifiktor osoby.
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ITMS identifikator

-

Osoba so zadanym rodnym Gislom je uZ v systéme evidovand, zadajte identifikator tejto osoby.

Pre identifikovanie zvolenej osoby je nutné zadat jej jedineény identifikator v systéme ITMS2014+.

ITMS identifikator: .
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Kontaktné udaje

Skontrolute, pripadne upravte ddaje osoby.

ZAKLADNE UDAJE
ITMS identifikator: XXXXXXX
Titul pred:
Meno: © XXXXXXX
Priezvisko: o XXXXXXX
Titul za: Vyberte hodnotu
Détum narodenia: o XOOOXXX
ADRESNE UDAJE
Lokalita: . .
Stat (NUTS 0): XXXXXXX
Uzemie (NUTS I): XXXXXXX ,
o

Regién (NUTS I): XXXXXXX SETRALA

£
‘Samospravny kraj (NUTS 1ll): XXXXXXX H
Okres (NUTS IV): XXXXXXX T

T

Obec (NUTS V): . . MapData Tomaof Use Reporta map emr
PSC: . Neviete PSC?
Ulica:
Cislo: .
KONTAKTNE UDAJE
E-mail: .
Fax:
Web:
Telefonicky kontakt: .
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Kontaktné udaje

Zadané rodné Gislo je korektné - tdaje o osobe boli spesne nacitané z referencného registra.

Skontrolute, pripadne upravte ddaje osoby.

ZAKLADNE UDAJE

ITMS identifikétor: Identifikator bude vytvoreny po schvéleni Ziadosti o aktivaciu konta.

Titul pred:

Meno: o XXXXXXX

Priezvisko: o XXXXXXX

Titul za: Vyberte hodnotu

Datum narodenia: o XXXXXXX

ADRESNE UDAJE

Lokalita: . - o
Stat (NUTS 0): XXXXXXX

Uzemie (NUTS I): XXXXXXX ,

Region (NUTS Il): XXXXXXX SETRALA S

‘Samospravny kraj (NUTS Ill): XXXXXXX §

Okres (NUTS IV): XXXXXXX 3 t
Obec (NUTS V): . - Mmz:\:v‘k;umluﬂlle Repart 2 map emor
PSC: . Neviete PSC?

Ulica:

Cislo: .

KONTAKTNE UDAJE

E-mail: .

Fax:

Web:

Telefonicky kontakt: .
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Kontaktné tdaje

ITMS2014+/ Spréva viastného pouzivatelského ictu

‘Skontrolujte, pripadne upravte tdaje osoby.

ITMS IDENTIFIKATOR 0SOBY

Zadaj identifiktor osoby. Identifikator bude vytvoreny po schvalent Ziadosti o
aktivaciu konta.

ZAKLADNE UDAJE

Titul pred: [ Vyberte hodnotu

Priezvisko: . ‘

l
ero N \
|
l

Titul za: [ Vyberte hodnotu

ADRESNE UDAJE

Lokalita o[ pomaci (sk) .

Stat (NUTS I): Slovensko
Region (NUTS 1)

‘Samospravny kraj (NUTS Il

Okres (NUTS V)

obec N pr— .

Ulica: ‘ ‘

Cislor . ‘ ‘

KONTAKTNE UDAJE

Email .

Web:

Telefonicky kontakt .

\ |
Fax: ‘ ‘
\ |
\ |

=
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Ziadost o aktivaciu konta

ITMS2014+/ Spréva viastného pouzivatelského tiétu - Rozpracovana

[ 4 - 4 [« 4 - 4

Identifikacny udaj Zakladné udaje Kontaktna osobapre | Statutami Pouzivatelia
subjektu subjektu ziadost o aktivacil | zastupcovia subjektu | subjektu

STATUTARNI ZASTUPCOVIA SUBJEKTU

Pre korekmé spracovanie Ziadosti o aktivaciu konta je zaevidovanie minimaine jedného Statutémeho zastupcu povinneé.

= Vybrat 2 existujicich osob subjekt | | e Prigat osobu

Osoba Priezvisko 4 Meno

Neboli njdené ziadne zéznamy
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Vytvorenie Ziadosti o aktivaciu konta

ZAK00009098

W ROZPRACOVANA

1. Identifikacny idaj | 2. Zakladné daje 3. Kontaktnd osoba | 4. Statutami 5. Pouzivatelia
subjektu subjektu pre ziadost o zastupcovia subjektu | subjektu

aktivaciu konta

STATUTARNI ZASTUPCOVIA SUBJEKTU

Pre korektné spracovanie Ziadosti o aktivaciu konta je zaevidovanie minimalne jedného Statutémeho zastupcu povinné.

[J Vymazat ZoAK | = Vybrat z existujcich osob subjektu | Pridat osobu

Osoba 11 Priezvisko 1

Neboli néjdené Ziadne zéznamy
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Ziadost o aktivaciu konta

ITMS2014+/ Spréva viastného pouzivatelského tiétu - Rozpracovana

[ 4 - 4 - 4

identifikacny udaj | Zekiadné udaje Kontaking osoba pre | Statutami Pouzivatelia
subjektu Subjektu Ziadost o aktivaciu | zastupcovia subjektu | subjektu
Znsit st Dokoncit

POUZIVATELIA SUBJEKTU

Pre korekiné spracovanie Ziadosti o aktivaciu konta je zaevidovanie miniméine jedného pouzivatela povinné.

Vybratz existujucich osob subjektu | | = Pridat osobu

‘Osoba Priezvisko 4 Meno
Neboli njdené ziadne zéznamy

@ Potvrdzujem, ze som precital Podmienky pouzivania portalu ITMS a davam sthlas na spracovanie mojich osobnych udajov.
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Vytvorenie Ziadosti o aktivaciu konta

ZAK00009098
W ROZPRACOVANA
1. Identifikacny Gdaj 2. Zékladné udaje 3. Kontaktna osoba 4. Statutarmni 5. Pouzivatelia
‘subjektu ‘subjektu pre ziadost o zéstupcovia subjektu | subjektu
aktivaciu konta
POUZIVATELIA SUBJEKTU

Pre korektné spracovanie Ziadosti o aktivciu konta je zaevidovanie miniméine jedného pouZivatefa povinné.

[J Vymazat ZoAK | = Vybrat z existujcich osob subjektu | Pridat osobu

Osoba 11 Priezvisko 1

Neboli néjdené Ziadne zéznamy

@ Potvrdzujem, ze som pregital Podmienky pouzivania portalu ITMS a dévam siihlas na spracovanie mojich osobnych dajov.
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Kontaktné tdaje

ITMS2014+/ Spréva viastného pouzivatelského ictu

‘Skontrolujte, pripadne upravte tdaje osoby.

ITMS IDENTIFIKATOR 0SOBY

Zadaj identifiktor osoby. Identifikator bude vytvoreny po schvalent Ziadosti o
aktivaciu konta.

ZAKLADNE UDAJE

Titul pred: [ Vyberte hodnotu

Meno: o[

l
|
Priezvisko: o |
J

Titul za: [ Vyberte hodnotu

ADRESNE UDAJE

Lokalita Doméci (5K) v
Stat (NUTS I): Slovensko

Region (NUTS 1)
‘Samospravny kraj (NUTS Il
Okres (NUTS V)

Obec

Vyberte hodnotu v

Ulica | |

Gislo of |

KONTAKTNE UDAJE

Email .

Fax:

\ |
\ |
Web: I |
Telefonicky kontakt: o |

PRIHLASOVACIE UDAJE

Prihlasovact email (Login) of |

Potvrdenie e-mailu (Loginu) . ‘ ‘

Heslo bude pouzivatelom zadavané po aktivacii a schvaleni ZoAK.
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Kontaktné udaje

Skontrolute, pripadne upravte ddaje osoby.

ZAKLADNE UDAJE
ITMS identifikétor: Identifikator bude vytvoreny po schvéleni Ziadosti o aktivaciu konta.

Titul pred: Vyberte hodnotu

Meno: .

Priezvisko: .

Titul za: Vyberte hodnotu

ADRESNE UDAJE

Lokalita:

Doméci (SK) B

Stat (NUTS 0): Slovensko
Uzemie (NUTS I):

Region (NUTS Il):

‘Samospravny kraj (NUTS Iil):

Okres (NUTS IV):

Obec (NUTS V): | Vyberte hodnotu M

PSC: Neviete PSC?

Ulica:

Cislo: .

KONTAKTNE UDAJE

E-mail: .

Fax:

Web:

Telefonicky kontakt: .

PRIHLASOVACIE UDAJE POUZIVATELA

Pouzivatefsky e-mail: .

Potvrdte pouzivatefsky e-mail: .

Na Vami uvedeny pouzivatefsky e-mail bude po dokongeni odoslany link pre aktivaciu konta.
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Odoslanie Ziadosti
ZAK00009098

“ © Zobrazit draft verziu ZoAK. © odoslat

Vazeny Ziadatel o zriadenie pristupu do verejnej Gasti ITMS2014+,

aktudlne 2 nachadzate v kroku elektronického odoslania Ziadosti prostrednictvom verejne] casti ITMS2014+ na je] dalsie spracovanie. Pred
v Ease pred elektronickjm odoslanim ziadosti a formulér v tejto podobe nesliizi ako oficiaina Ziadost na zriadenie konta.

Az po odoslani elektronicke] evidencie prostrednictvom systému (volbe tiacidla ,0doslat") je potrebné odosland Ziadost o aktivciu pouzivate
323/1992 Zb, Notérskeho poriadku alebo z&kona €. 154/1994 2.2, matrikich. Ziadost musi byt podpisana zéroveri pouZivatefom, pre ktoré

Vytiagen, podpisani a tradne overen
DataCentrum

Cintorinska 5

814 88 Bratislava

dost je potrebné zaslat doporucene do DataCentra na adresu

Vyssie uvedeny postup je mozné nahradit zaruZenym elektronickym podpisom a predioZenim ZoAK do elektronickej schrénky DataCentra

“ © Zobrazit draft verziu ZoAK. © odoslat
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Odoslanie Ziadosti

ITMS2014+/ Spréva viastného pouzivatelského ictu

R~

‘Zavazné podmienky uzivania portalu ITMS
Preambula

Vznikia potreba na zabezpecerie verejne] casti ITWI, aby doslo k urychleniu cerpana financnych
prostriedkov, aby bola znizend administrativna zdta2 kapacit Poskytovatefov pomoci,aby bola
‘2vysens transparentnost systému ITMS, ako 3] celkove] implementcie NSRR, aby
ziadatelia/prijmatelia mali moznost Iahsie a rychiejsie komunikovat s Poskytovatelmi pomoc,
Centrainy koordinatny organ zabezpeti vyvinutie Portalu ITMS.

| [ Bromtvmm 2o
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ITMS2014+/ Spréva viastného pouzivatelského ictu

 zetvorit | | L stishnut vypinen Zoak

Vasa ziadost o akiivaciu konta bola UspeSne odosians. x

Vasa ziadost o akiivaciu konta bola Uspesne odoslana na spracovanie. Na tejto stranke si mozete Vasu Ziadost stiahnut a vytlatit. Podpisany  iradne overent
2iadost je potrebné dorucit do Datacentra,

 zetvorit | | L stishnut wypinen Zoak
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PDF Ziadosti
ZAK00007420
x Zatvorit S stiahnut vyplnent ZoAK.

Vasa ziadost o aktivaciu konta bola ispesne odoslana.

Vasa siadost o aktiviciu konta bola ispesne odoslana na spracovanie.

Natejto stranke si mozete Vasu Ziadost stiahnut a vytlait. Podpisanii a Gradne overend Ziadost je potrebné zaslat (postou) do DataCentra na adresu: DataCentrum, Cintorinska 5, 814 88 Bratislava

x Zatvorit | & Stishnut vyplnend ZoAK
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